DANG BO THANH PHO HAI PHONG PANG CONG SAN VIET NAM
u PANGUY
UY BAN NHAN DAN THANH PHO Hai Phong, ngay ] théng 9 nim 2025

Sé 04-QP/PU

o QUEBINH
ve che do bao cao cua cac cap uy, to chire dang,
cac doan thé chinh tri trwe thude, cac co quan chuyén trach
tham muwu, giap viéc cia Ping ay Uy ban nhéin din thanh phé

- Can ctt Piéu 18 Pang Cong san Viét Nam;

- Can ¢t Quy dinh sé 75-QD/TW ngay 08/3/2017 cta Ban Bi thu vé ché do
bao cdo Bo Chinh tri, Ban Bi thu;

- Can c&r Quy dinh sb 485-QD/TU ngay 14/12/2021 cta Ban Thudng vu
Thanh ty vé ché d6 bao cédo Ban Thuong vu Thanh ty, Thuong truc Thanh ty;

- Can ctt Quyét dinh 15-QD/TU, ngay 01/7/2025 vé viée thanh 1ap Dang bd
Uy ban nhan dan thanh pho;

- Can ct Quyét dinh s6 16- QD/TU, ngay 01/7/2025 cia Ban Thudng vu
Thanh ty vé chirc ndng, nhiém vy, quyén han, t6 chic bd may va mdi quan hé
cong tac cua Pang uy Uy ban nhéan dan thanh phé;

- Can ¢t Quyét dinh sé 146-QD/TU, ngay 14/8/2025 ctia Ban Thudng vu
Thanh uy Hai Phong vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ctia Ban Chép hanh
Pang bd Uy ban nhén dan thanh phd nhiém ky 2020 - 2025;

Ban Thudng vu Péang ty Uy ban nhan dan thanh phd quy dinh vé ché d¢
bdo cédo cua cac cép dy, t6 chire dang truc thudc Dang ty Uy ban nhan dén thanh
pho cac doan thé chinh tri thudéc Uy ban nhan dén thanh pho; cac co quan tham
muu, giup viéc cua Pang uy Uy ban nhan dan thanh phd nhu sau:

Chuong 1
QUY DPINH CHUNG
Diéu 1. Pbi twong thue hién

Péi tuong thuc hién Quy dinh nay la: cac cép uy, to chirc dang truc thudc
Pang uy Uy ban nhan dan thanh phd; Cac t6 chtic chinh tri x4 hoi, co quan
chuyén trach tham muu, gitp viéc thuéc Pang uy Uy ban nhén déan thanh pho
(sau ddy goi chung la cac don vi).
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Diéu 2. The loai va yéu cau bao cdo
1. Thé loai

- Bdo cdo dinh ky: bdo céo thang, bdo céo quy I, bdo cdo 6 thang, bao cao 9
thang, bdo céo nim; trong dé bao cdo thang 3 duoc 16ng ghép vao béo céo quy I,
bao céo thang 6 dugc 1ong ghép vao béo cdo 6 thang, bao cao thang 9 duoc 16ng
ghép vao bo cdo 9 thang, bao cdo thang 12 duogc 1dng ghép vao bao cdo nam.

- Béo céo chuyén dé: bao céo vé nhimg van dé ndi bat c6 anh huong 16n
dén hoat dong cua cac don vi vé mot linh vuc, cong viéc chuyén sau; két qua
nghién cuu chuyén dé hodc két qua thuc hién cac nghi quyét, chi thi, két luan...
ctia Trung wong, Thanh uy, Pang ty Uy ban nhan dan thanh phd.

- Béo cdo dot xuét va cic bdo cdo khic: nhimng van dé thiy cin phai béo
céo, xin y kién Thuong truc Pang tuy Uy ban nhan dén thanh phé hoic theo yéu
cau cua Ban Thuong vu, Thuong truc Pang uy Uy ban nhan dan thanh phé,
ddng chi Bi thu, cac dong chi Pho Bi thu, cac dong chi Uy vién Ban Thuong vu
Pang ty Uy ban nhan déan thanh phé phu tréch linh vuc.

2. Yéu cau

Béo cdo cua cdc don vi phai dang vdi tham quyén, thé thirc va bdo dam
tinh toan dién, khach quan, cu theé, chinh xéc, kip thoi; van phong chinh luén,
hanh chinh cong vu ngan gon, suc tich, trong sang, dé hiéu.

Dieu 3. Hinh thirc bao cao, tham quyeén ky bao cdo va thoi han bio cdo

1. Béo céo bang van ban (co thé kém tép dién tu, ban ghi dm, ghi hinh
trong trudng hop can thiét) duge gui qua dudng buu dién; cac loai bdo céo
khong mat phai gii dong thoi qua thu dién tir; mang thong tin dién rong cua
Thanh dy; cac bdo cdo c6 d6 mat (“Mat”, “Tdi mat”, “Tuyét mat”) g theo ché
do bao mat theo quy dinh.

2. Van ban bao cdo Ban Thuong vy, Thuong truc Pang Uy Uy ban nhan
dan thanh phd do nguoi dimg dau hodc cip phé cuia ngudi dung dau cac don vi
ky. Doi véi cap uy, td chirc dang khéng ¢ phé bi thu, c¢6 thé Gy quyén cho
thanh vién ctia cip uy, td chirc dang ky bao cdo. Béng chi bi thu ce"ip uy chiu
trach nhiém trude Ban Thudng vy, Thuong truc Pang iy Uy ban nhén dén thanh
phé vé ndi dung, tinh kip thoi cta béo cdo.

Chwong 11
NOI DUNG VA THOI GIAN BAO CAO
Diéu 4. Bio cdo thing

1. Noi dung:
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- Bdo céo cua céac cap uy, doan thé truc thudc Pang ty Uy ban nhan dén
thanh phé: phan anh tém tat hoat dong lanh dao, chi dao cua cép ty, t6 chirc dang,
doan thé; két qua thuc hién cac nhiém vu trong tam; cac van dé nodi 1én can quan
tam chi dao.

- Bdo cdo cua cac ban, co quan chuyén trach tham muu, giup viéc Dang uy
Uy ban nhan dan thanh phd: phan anh tém tit tinh hinh thuc hién chtc nang,
nhiém vu dugc giao; ¢ cac linh vuc cong tdc dugce phan cong phu trach; nhimg van
dé, su viéc can quan tam chi dao.

2. Chu tric: Béo cdo dai khong qua 4 trang kho A4, c& chit 14 (Mdu 56 01
dinh kem).

3. Méc thoi gian: Bdo céo thang tinh tir ngay 21 thang trude dén ngay 20
thang lam béo céo va giri dén Van phong Dang uy Uy ban nhan dan thanh phd
trude ngay 25 hing thang.

Dicu 5. Bao cdao quy I, bdo cdo 6 thing, bdo cio 9 thang va bao cdo
tong két nam

1. Noi dung:

_ Bdo céo cua céc cép uy, doan thé truc thudc Pang uy Uy ban nhan dén
thanh phé: danh gia téng quat, toan di¢n tinh hinh va két qua lanh dao, chi dao
cua cp Uy, to chic dang, doan thé vé tinh hinh thuc hién nhiém vu chinh tri cua
don vi, tinh hinh thuc hién cac nghi quyét, chi thi, két luan...cua Trung uvong,
Thanh ty, Pang ty Uy ban nhan dén thanh phé trong quy I, 6 thang, 9 thang,
trong nam; néu rd nhitng két qua dat duoc, nhitng han ché, yéu kém va nguyén
nhan; dé ra nhitng nhiém vy, giai phap cho thoi gian tiép theo; kién nghi, dé xuat
v4i Ban Thuong vu, Thuong truc Dang uy Uy ban nhan dan thanh phé (néu cé).
Riéng béo cdo cua cac cap uy truc thudc Dang ty Uy ban nhan dan thanh phé
can phan anh tinh hinh cdng tic xay dung Dang, lanh dao hoat dong cua cac
doan thé cia don vi.

- Bdo cdo cua céc ban, co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc cua Pang
ay Uy ban nhan dan thanh phé: danh gia tong quat, toan dién tinh hinh va ket
qua thuc hién chirc ndng, nhiém vu dugc giao trong quy I, 6 thang, 9 thang va
trong nim cua ban; & céc linh vuc cong tdc duge phan cong phu trach; néu ro
nhing két qua, tién bd chu yéu, nhing han ché, yéu kém va nguyén nhaén; dé ra
nhiing nhiém vy, gidi phap cho thoi gian tiép theo; kién nghi, dé xuat véi Ban
Thuong vy, Thuong truc Pang uy Uy ban nhén dan thanh phd.

2. CAu trac:

- B4o céo quy, 6 thang, 9 thang cua cac don vi dai khong qua 8 trang kho
A4, c& chir 14 (Mdu s6 02 dinh kem).



- Bdo c4o nim cua céc don vi dai khong qué 15 trang khd A4, ¢& chir 14
3. Méc thoi gian:

- B4o cdo quy I, thoi gian bdo céo tinh tir ngay 21/12 nam trude dén ngay
20/3 nam lam bao cao va gui dén Van phong Pang uy Uy ban nhan dan thanh
phé trude ngay 25/3.

- Béo c4o 6 thang, thoi gian béo cdo tinh tir ngdy 21/12 nam trude dén ngay
20/6 nam lam béo cdo va gui dén Vin phong Pang uy Uy ban nhan dan thanh
phd trude ngay 25/6.

- Béo céo 9 thang, thoi gian béo céo tinh tir ngay 21/12 nam trude dén ngay
20/9 nam lam béo cdo va glti dén Van phong Pang tuy Uy ban nhan dan thanh
phé trude ngay 25/9.

- Béo céo ndm, thoi gian bdo cdo tinh tir ngay 21/12 nam trude dén ngay
20/12 nam lam béo cdo va giri dén Van phong Pang uy Uy ban nhén dén thanh
phd trude ngay 25/12.

Riéng dbi véi cac ban cua DPang uy Uy ban nhan dan thanh pho mébe thoi
gian gui bdo cdo vé Vin phonU Pang ty Uy ban nhéan dan thanh phé duoc thuc
hién theo Diéu 09 tai Quy ché lam viée cua co quan Pang tuy Uy ban nhan dan
thanh phé duge ban hanh kém theo Quyét dinh s6 -Qb/DU, ngay /9/2025 ctia
Ban Thuong vu Pang ty Uy ban nhan dan thanh phd

Piéu 6. Bao cio chuyén de
1. Noi dung:

- Céc van dé ndi bat can bao cdo, Xin y kién chi dao Thuong truc Pang uy
Uy ban nhan dan thanh phé hoac theo yéu cdu cua Ban Thuong vy, Thuong truc
Dang ty Uy ban nhan dan thanh phd, ddng chi Bi thu, cac ddng chi Pho Bi thu,
cac dong chi Uy vién Ban Thudng vu Dang ty Uy ban nhan dén thanh phé phu
trach Iinh vuec.

- Kiém diém cong tac hang ndm hodc cic dot sinh hoat chinh tri cta cap
uy, td chire dang, doan thé trong Uy ban nhan dan thanh phé va ca nhan thudc
dién Dang ty Uy ban nhan dan thanh phé quan 1y.

- Két qua nghién cttu céc chuyén d& cua céc ban Dang uy Uy ban nhéan dén

thanh phé duoc Thu'crng truc Pang Gy Uy ban nhan din thanh phé giao dé trinh
Hoi nghi Ban Chap hanh, Ban Thudng vu Pang Gy Uy ban nhan dan thanh pho.

- Két qua céc cude kiém tra, so két, tong két viée thuc hién nghi quyét, chi
thi, két ludn...cua Trung wong, Thanh ty, Pang uy Uy ban nhan dan thanh phd.

2. Méc thoi gian: Bio céo chuyén dé guri ngay sau khi két thuc cac cong viéc da
thure hién (t0i da la 10 ngay), hodc theo thoi han ghi trong van ban yéu cau béo céo.



Pieu 7. Bao cao dot xuat va cac bao cao khac
1. Noi dung:

- Nhing vén dé nhay cam, phtc tap, nhiing sy viéc xdy ra cén xin y kién chi
dao kip thoi cia Ban Thuong vu, Thuong truc Dang uy Uy ban nhan dén thanh phé.

- Kiém diém viéc thuc hién quy ché lam viéc, chuong trinh cong tac, nghi
quyét, chi thi, két ludn cta céap uy, co quan, té chirc dang.

- Cac quyét dinh quan trong vé t6 chure, nhan su lién quan dén cén bd thudce
dién Pang ty Uy ban nhan dan thanh phd quéan ly; bao céo xin ¥ kién vé viéc
chia tach, l4p méi, nang cép td chirc co s& dang thude thim quyén cia Dang uy
Uy ban nhén dan thanh phé.

- Nhitng ndi dung khac theo yéu cu ctia Ban Thuomg vu, Thuong truc
Pang uy Uy ban nhén dan thanh pho.

2. Méc thoi ghn D&i véi Béo cao dot xuat, cac don vi chu ddng phéi hop
chat ché voi chuyen vién Pang ty Uy ban nhan dan thanh phé dugc phan cong
theo d5i don vi dé kip thoi gui van ban, tai lidu, thong tin bang hinh thuc
nhanh nhét va bao dam bi mat.

Piéu 8. Pdi véi cac loai van ban khac nhu: Quy ché lam viéc, ké hoach,
chuong trinh cong tac, nghi quyét cta cp uy, gui vé Van phong Pang uy Uy
ban nhan dan thanh phd qua hop thu cong vu chidm nhét 5 ngay sau khi chinh
thirc ban hanh.

Chuong III
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 9. Trach nhiém thuc hién

1. Céc cép uy, t6 chuc dang truc thudc Dang ty Uy ban nhan dan thanh
phé; Doan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh thudc Uy ban nhan dan thanh
phd; Hoi Cuu chién binh thudc Uy ban nhan dan thanh phd; céc ban ctiia Dang
Y Uy ban nhan dan thanh phé ¢6 trach nhiém thuc hién Quy dinh nay. |

- B4o c4o cla cdc cap uy, doan thé trong Uy ban nhan dén thanh phd g vé
Vin phong Dang uy Uy ban nhan dan tne‘mh phé dé tong hop chung. Déi vi cac
béo cdo dinh ky, cac cap uy khi giri vé Dang uy Uy ban nhén dan thanh phd thi
déng thoi gur Uy ban Kiém tra Pang uy Uy ban nhan dan thanh phd.

- Béo cédo cua cac ban cua Dang ay Uy ban nhéan dan thanh phd gm vé Van
phong Dang uy dé tong hop chung, dong thoi giri céc ban cua Thanh ty dé bao cao.

2. Van phong Dang uy Uy ban nhan déan thanh phd ¢ trach nhiém thuong



xuyén theo doi, don dbc viée thuc hién, hang ndm bao cao Ban Thuong vu,
Thuong truc Pang ty Uy ban nhén dan thanh phd tinh hinh thuc hién Quy dinh nay.

3. Viéc thuc hién Quy dinh nay 1a mot trong céc tiéu chi dé danh gid muc
d6 hoan thanh nhiém vu va binh xét thi dua, khen thudéng, ky luat doi voi ca"ip uy,
co quan, t6 chuc dang va cé nhan c6 lién quan.

Piéu 10. Hiéu lwe thi hanh

Quy dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qua trinh t6 chire thuc hién, cin
ctt thyc tién tinh hinh s& bd sung va diéu chinh phu hop.

Noi nhéan:

- Thudng truc Thanh uy “dé béo céo”,

- Céc ban va Vian phong Thanh uy “dé bao cdo”,
- Céc dong chi Uy vién BCH Péng bd,

- Céc cép uy truc thude,

- Cé4c Ban tham muu, giup viéc cia Pang uy,

- Céac doan thé truc thudc,

- Luu Van phong Pang uy.

Pham Ngoc Dwong




