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Phụ lục I
QUY TRÌNH NỘI BỘ, QUY TRÌNH ĐIỆN TỬ ĐỐI VỚI VIỆC GIẢI QUYẾT CỦA TỪNG THỦ TỤC HÀNH CHÍNH TRONG LĨNH VỰC DỊCH VỤ 
TÀI CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA BỘ TÀI CHÍNH THỰC HIỆN TIẾP NHẬN, TRẢ KẾT QUẢ TẠI BỘ PHẬN MỘT CỬA CỦA BỘ TÀI CHÍNH
(Kèm theo Quyết định số        /QĐ-BTC ngày     tháng     năm 2026 của Bộ Tài chính)



1. Quy trình I.1 áp dụng cho 06 thủ tục hành chính
(1) Thủ tục hướng dẫn về hỗ trợ lãi suất vay vốn và cấp bù chênh lệch lãi suất cho các ngân hàng thương mại nhà nước do thực hiện chính sách hỗ trợ nhằm giảm tổn thất sau thu hoạch đối với nông sản, thuỷ sản.
(2) Thủ tục hướng dẫn hỗ trợ lãi suất vay vốn và cấp bù chênh lệch lãi suất do thực hiện chính sách hỗ trợ nhằm giảm tổn thất trong nông nghiệp.
(3) Thủ tục cấp bù lãi suất do thực hiện chính sách cho vay ưu đãi lãi suất theo chương trình hỗ trợ các huyện nghèo tại Nghị quyết số 30a/2008/NQ-CP ngày 27/12/2008 của Chính phủ.
(4) Thủ tục hướng dẫn cơ chế hỗ trợ lãi suất do thực hiện chính sách tín dụng theo Nghị định số 75/2015/NĐ-CP ngày 09/9/2015 của Chính phủ về cơ chế, chính sách bảo vệ và phát triển rừng, gắn với chính sách giảm nghèo nhanh, bền vững và hỗ trợ đồng bảo dân tộc thiểu số giai đoạn 2015-2020.
(5) Thủ tục lập kế hoạch, tạm cấp bù, quyết toán cấp bù lãi suất thực hiện cho vay nhà ở xã hội.
(6) Thủ tục hướng dẫn cơ chế hỗ trợ lãi suất do thực hiện chính sách tín dụng theo Nghị định số 67/2014/NĐ-CP ngày 07/7/2014 của Chính phủ về một số chính sách phát triển thủy sản.



Sơ đồ I.1
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Doanh nghiệp
)
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Bước 1 
Tiếp nhận hồ sơ
Bước 2
Chuyển hồ sơ
Bước 3
Báo cáo Lãnh đạo Bộ kết quả thẩm định hồ sơ 
Bước 4
Phát hành và gửi kết quả cho doanh nghiệp
Bước 5
Lưu trữ hồ sơ
)
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Hồ sơ chưa 
đầy đủ và hợp lệ
)
 (
Trường hợp cần hoàn thiện hồ sơ 
) (
Nộp hồ sơ
) (
Chuyển
hồ sơ
) (
Bộ phận Một cửa
) (
Xin ý kiến
) (
Các đơn vị trong Bộ (nếu có)
) (
Trình LĐB xem xét, phê duyệt
(nếu cần)
) (
Vụ ĐCTC
) (
Lãnh đạo Bộ
) (
Xin ý kiến
) (
Các đơn vị ngoài Bộ (nếu có)
) (
Báo cáo kết quả
) (
Vụ ĐCTC
) (
Giải trình
(nếu LĐB yêu cầu)
) (
Lãnh đạo Bộ
) (
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Vụ ĐCTC
)
Giải trình kèm sơ đồ I.1
	Bước 1. Tiếp nhận hồ sơ (0,25 ngày)
a) Doanh nghiệp nộp hồ sơ theo một trong ba cách thức: (i) trực tiếp tại BPMC; (ii) gửi qua dịch vụ bưu chính công ích đến BPMC; (iii) nộp trực tuyến trên Hệ thống thông tin giải quyết TTHC của Bộ Tài chính hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia. 
b) Khi tiếp nhận hồ sơ, BPMC thực hiện kiểm tra và xử lý hồ sơ như sau:
- Đối với hồ sơ được nhận theo cách thức (i) và (ii):
+ Kiểm tra tình trạng tài khoản định danh điện tử của doanh nghiệp và xem xét tính chính xác, đầy đủ của hồ sơ, cập nhật các bước thực hiện vào Hệ thống thông tin giải quyết TTHC của Bộ Tài chính hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia.
+ Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ: Tiếp nhận hồ sơ và lập Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả; sao chụp từng loại giấy tờ chuyển thành bản điện tử và dùng chữ ký số cá nhân được cấp để ký trên bản sao chụp điện tử, chịu trách nhiệm về tính đầy đủ, toàn vẹn, chính xác với các nội dung theo bản giấy, cập nhật vào Hệ thống thông tin giải quyết TTHC của Bộ Tài chính hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia.
+ Trường hợp hồ sơ không đầy đủ, không hợp lệ: Hướng dẫn doanh nghiệp hoàn thiện hồ sơ một lần và nêu rõ lý do theo mẫu Phiếu yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ (trong trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ, chưa chính xác) hoặc theo mẫu Phiếu từ chối giải quyết hồ sơ TTHC (trong trường hợp từ chối nhận hồ sơ).
- Đối với hồ sơ được nhận theo cách thức (iii):
+ Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ: Thực hiện tiếp nhận hồ sơ trên Hệ thống hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia, gửi Giấy biên nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả vào tài khoản của người nộp hồ sơ trên Hệ thống hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia.
+ Trường hợp hồ sơ không đầy đủ, không hợp lệ: Có thông báo gửi vào tài khoản của doanh nghiệp nộp hồ sơ trên Hệ thống hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia, nêu rõ nội dung, lý do và hướng dẫn cụ thể, đầy đủ trong một lần để tổ chức, cá nhân bổ sung đầy đủ, chính xác.

	Bước 2. Chuyển hồ sơ cho Vụ ĐCTC (0,25 ngày)
Sau khi tiếp nhận hồ sơ tại bước 1, BPMC thao tác trên Hệ thống hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia để chuyển hồ sơ về Vụ ĐCTC ngay trong ngày làm việc để xem xét, thẩm định theo quy định.

	Bước 3. Báo cáo Lãnh đạo Bộ kết quả thẩm định hồ sơ (7,5 - 55 ngày)
Vụ ĐCTC tiếp nhận hồ sơ từ BPMC có gắn Phiếu kiểm soát quá trình giải quyết hồ sơ (đối với hồ sơ được nhận theo cách thức (i) và (ii)) hoặc tiếp nhận hồ sơ trên Hệ thống (đối với hồ sơ được nhận theo cách thức (iii)) (0,5 ngày).
3.1. Trường hợp cần bổ sung, hoàn thiện hồ sơ (7,5 ngày)
- Chuyên viên Vụ ĐCTC tham mưu, báo cáo LĐV kết quả rà soát hồ sơ (03 ngày).
- LĐV xem xét, phê duyệt và ký công văn gửi doanh nghiệp/ký Phiếu trình Bộ kết quả rà soát hồ sơ (nếu cần) (02 ngày).
- LĐB xem xét, phê duyệt cho Vụ ĐCTC ký công văn yêu cầu doanh nghiệp bổ sung, hoàn thiện hồ sơ (nếu cần) (02 ngày).
- Vụ ĐCTC gửi công văn về BPMC bản giấy và trên Hệ thống hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia (0,5 ngày).
3.2. Trường hợp hồ sơ đúng và đủ (18,5 - 55 ngày)
a) Vụ ĐCTC có công văn lấy ý kiến các đơn vị liên quan trong Bộ (nếu có) và cập nhật tiến độ trên Hệ thống hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia:
- Trường hợp tạm cấp:
+ Đối với TTHC (6): 04 ngày
+ Đối với TTHC (1), (2), (3), (4), (5): 05 ngày
- Trường hợp quyết toán: 08 ngày
b) Chuyên viên Vụ ĐCTC tổng hợp ý kiến các đơn vị trong Bộ, hoàn thiện thẩm định hồ sơ và dự thảo công văn lấy ý kiến các đơn vị ngoài Bộ (nếu có)
- Đối với tạm cấp: 04 ngày
- Đối với quyết toán: 10 ngày
c) LĐV xem xét, phê duyệt và ký Phiếu trình Bộ lấy ý kiến các đơn vị ngoài Bộ về kết quả thẩm định hồ sơ (nếu có) (02 - 05 ngày).
d) LĐB xem xét, phê duyệt cho Vụ ĐCTC ký công văn lấy ý kiến các đơn vị ngoài Bộ (nếu có) (02 - 05 ngày).
đ) Chuyên viên Vụ ĐCTC tổng hợp ý kiến các đơn vị ngoài Bộ (nếu có), hoàn thiện thẩm định hồ sơ và cập nhật tiến độ trên Hệ thống hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia:
- Đối với tạm cấp: 02 ngày
- Đối với quyết toán: 10 ngày
e) LĐV xem xét, phê duyệt và ký Phiếu trình Bộ kết quả thẩm định hồ sơ (02 ngày).
g) LĐB xem xét, phê duyệt kết quả giải quyết TTHC và Phiếu trình Bộ của Vụ ĐCTC (2,5 - 15 ngày). Trường hợp LĐB yêu cầu Vụ ĐCTC giải trình, quy trình quay lại mục đ bước 3.2. 

	Bước 4. Phát hành và gửi kết quả cho doanh nghiệp (01 ngày)
a) Vụ ĐCTC chuyển kết quả giải quyết TTHC đã được phê duyệt, cấp số và ngày cấp đến BPMC bản giấy và trên Hệ thống hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia (0,5 ngày).
b) BPMC chuyển kết quả giải quyết TTHC cho doanh nghiệp bản giấy (trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính công ích) và cập nhật trên Hệ thống hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia (0,5 ngày).
c) Công chức của Vụ ĐCTC được cử đến làm nhiệm vụ tại BPMC phối hợp với công chức thường trực của Văn phòng Bộ Tài chính tại BPMC số hóa kết quả giải quyết TTHC.
d) Tổng thời gian giải quyết hồ sơ của Bộ Tài chính (kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ đến khi phát hành kết quả) là:
- Đối với TTHC (1), (2): 30 ngày làm việc đối với trường hợp tạm cấp, 90 ngày làm việc đối với trường hợp quyết toán.
- Đối với TTHC (3), (4), (5): 30 ngày làm việc đối với trường hợp tạm cấp, 60 ngày làm việc đối với trường hợp quyết toán.
- Đối với TTHC (6): 20 ngày làm việc đối với trường hợp tạm cấp, 60 ngày làm việc đối với trường hợp quyết toán.

	Bước 5. Lưu trữ hồ sơ
Vụ ĐCTC thực hiện việc lưu trữ hồ sơ và kết quả giải quyết TTHC bản giấy và bản điện tử (nếu đã được số hóa).





2. Quy trình I.2 áp dụng cho 01 thủ tục hành chính
Thủ tục cấp, cấp lại, điều chỉnh Giấy chứng nhận đủ điều kiện kinh doanh dịch vụ quản lý quỹ bảo hiểm hưu trí bổ sung

Sơ đồ I.2
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Báo cáo Lãnh đạo Bộ kết quả thẩm định hồ sơ 
Bước 4
Phát hành và gửi kết quả cho doanh nghiệp, sao gửi các Bộ, ngành, địa phương liên quan
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) (
Lãnh đạo Bộ
) (
Xin ý kiến
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)

Giải trình kèm sơ đồ I.2
	Bước 1. Tiếp nhận hồ sơ (0,25 ngày)
a) Doanh nghiệp nộp hồ sơ theo một trong ba cách thức: (i) trực tiếp tại BPMC; (ii) gửi qua dịch vụ bưu chính công ích đến BPMC; (iii) nộp trực tuyến trên Hệ thống thông tin giải quyết TTHC của Bộ Tài chính hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia. 
b) Khi tiếp nhận hồ sơ, BPMC thực hiện kiểm tra và xử lý hồ sơ như sau:
- Đối với hồ sơ được nhận theo cách thức (i) và (ii):
+ Kiểm tra tình trạng tài khoản định danh điện tử của doanh nghiệp và xem xét tính chính xác, đầy đủ của hồ sơ, cập nhật các bước thực hiện vào Hệ thống thông tin giải quyết TTHC của Bộ Tài chính hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia.
+ Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ: Tiếp nhận hồ sơ và lập Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả; sao chụp từng loại giấy tờ chuyển thành bản điện tử và dùng chữ ký số cá nhân được cấp để ký trên bản sao chụp điện tử, chịu trách nhiệm về tính đầy đủ, toàn vẹn, chính xác với các nội dung theo bản giấy, cập nhật vào Hệ thống thông tin giải quyết TTHC của Bộ Tài chính hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia.
+ Trường hợp hồ sơ không đầy đủ, không hợp lệ: Hướng dẫn doanh nghiệp hoàn thiện hồ sơ một lần và nêu rõ lý do theo mẫu Phiếu yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ (trong trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ, chưa chính xác) hoặc theo mẫu Phiếu từ chối giải quyết hồ sơ TTHC (trong trường hợp từ chối nhận hồ sơ).
- Đối với hồ sơ được nhận theo cách thức (iii):
+ Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ: Thực hiện tiếp nhận hồ sơ trên Hệ thống hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia, gửi Giấy biên nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả vào tài khoản của người nộp hồ sơ trên Hệ thống hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia.
+ Trường hợp hồ sơ không đầy đủ, không hợp lệ: Có thông báo gửi vào tài khoản của doanh nghiệp nộp hồ sơ trên Hệ thống hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia, nêu rõ nội dung, lý do và hướng dẫn cụ thể, đầy đủ trong một lần để tổ chức, cá nhân bổ sung đầy đủ, chính xác.

	Bước 2. Chuyển hồ sơ cho Vụ ĐCTC (0,25 ngày)
Sau khi tiếp nhận hồ sơ tại bước 1, BPMC thao tác trên Hệ thống hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia để chuyển hồ sơ về Vụ ĐCTC ngay trong ngày làm việc để xem xét, thẩm định theo quy định.

	Bước 3. Báo cáo Lãnh đạo Bộ kết quả thẩm định hồ sơ (8,5 - 28,5 ngày)
Vụ ĐCTC tiếp nhận hồ sơ từ BPMC có gắn Phiếu kiểm soát quá trình giải quyết hồ sơ (đối với hồ sơ được nhận theo cách thức (i) và (ii)) hoặc tiếp nhận hồ sơ trên Hệ thống hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia (đối với hồ sơ được nhận theo cách thức (iii)) (0,5 ngày).
3.1. Trường hợp cần bổ sung, hoàn thiện hồ sơ (26,5 ngày)
- Chuyên viên Vụ ĐCTC tham mưu, rà soát, báo cáo LĐV lấy ý kiến các đơn vị trong Bộ về kết quả rà soát hồ sơ (20 ngày).
- LĐV xem xét, phê duyệt và ký công văn gửi doanh nghiệp/ký Phiếu trình Bộ kết quả rà soát hồ sơ (nếu cần) (03 ngày).
- LĐB xem xét, phê duyệt cho Vụ ĐCTC ký công văn yêu cầu doanh nghiệp bổ sung, hoàn thiện hồ sơ (nếu cần) (03 ngày).
- Vụ ĐCTC gửi công văn về BPMC bản giấy và trên Hệ thống hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia (0,5 ngày).
3.2. Trường hợp hồ sơ đúng và đủ (8,5 - 28,5 ngày)
a) Vụ ĐCTC có công văn lấy ý kiến các đơn vị liên quan trong Bộ (nếu có) và cập nhật tiến độ trên Hệ thống hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia:
- Đối với thủ tục cấp Giấy chứng nhận: 10 ngày
- Đối với thủ tục cấp lại Giấy chứng nhận: 05 ngày
- Đối với thủ tục điều chỉnh Giấy chứng nhận: 2 ngày
b) Chuyên viên Vụ ĐCTC tổng hợp ý kiến các đơn vị trong Bộ, hoàn thiện thẩm định hồ sơ và dự thảo công văn lấy ý kiến các đơn vị ngoài Bộ (0,5 - 01 ngày).
c) LĐV xem xét, phê duyệt và ký Phiếu trình Bộ lấy ý kiến các đơn vị ngoài Bộ về kết quả thẩm định hồ sơ (01- 02 ngày).
d) LĐB xem xét, phê duyệt cho Vụ ĐCTC ký công văn lấy ý kiến các đơn vị ngoài Bộ (01 - 02 ngày). Trường hợp LĐB yêu cầu Vụ ĐCTC giải trình, quy trình quay lại mục b bước 3.2.
đ) Chuyên viên Vụ ĐCTC tổng hợp ý kiến các đơn vị ngoài Bộ, hoàn thiện thẩm định hồ sơ và cập nhật tiến độ trên Hệ thống hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia (3,5 - 7,5 ngày)
- Đối với thủ tục cấp Giấy chứng nhận: 7,5 ngày
- Đối với thủ tục cấp lại Giấy chứng nhận: 3,5 ngày
- Đối với thủ tục điều chỉnh Giấy chứng nhận: 02 ngày
e) LĐV xem xét, phê duyệt và ký Phiếu trình Bộ kết quả thẩm định hồ sơ (01 - 02 ngày).
g) LĐB xem xét, phê duyệt, ký Quyết định cấp/cấp lại/điều chỉnh Giấy chứng nhận cho doanh nghiệp (01 - 02 ngày). Trường hợp LĐB yêu cầu Vụ ĐCTC giải trình, quy trình quay lại mục đ bước 3.2.

	Bước 4. Phát hành và gửi kết quả cho doanh nghiệp (01 ngày)
a) Vụ ĐCTC chuyển kết quả giải quyết TTHC đã được phê duyệt, cấp số và ngày cấp đến BPMC bản giấy và cập nhật trên Hệ thống hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia (0,5 ngày).
b) BPMC chuyển kết quả giải quyết TTHC cho doanh nghiệp bản giấy (trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính công ích) và cập nhật trên Hệ thống hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia (0,5 ngày).
c) Công chức của Vụ ĐCTC được cử đến làm nhiệm vụ tại BPMC phối hợp với công chức thường trực của Văn phòng Bộ Tài chính tại BPMC số hóa kết quả giải quyết TTHC.
d) Tổng thời gian giải quyết hồ sơ của Bộ Tài chính (kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ đến khi phát hành kết quả) là:
- Đối với thủ tục cấp Giấy chứng nhận: 30 ngày làm việc.
- Đối với thủ tục cấp lại Giấy chứng nhận: 15 ngày làm việc.
- Đối với thủ tục điều chỉnh Giấy chứng nhận: 10 ngày làm việc.

	Bước 5. Lưu trữ hồ sơ
Vụ ĐCTC thực hiện việc lưu trữ hồ sơ và kết quả giải quyết TTHC bản giấy và bản điện tử (nếu đã được số hóa).





3. Quy trình I.3 áp dụng cho 02 thủ tục hành chính
(1) Thủ tục cấp, cấp lại và điều chỉnh Giấy chứng nhận đủ điều kiện kinh doanh xổ số.
(2) Thủ tục đăng ký mới, duy trì hoặc loại bỏ tư cách nhà tạo lập thị trường.
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Giải trình kèm sơ đồ I.3
	Bước 1. Tiếp nhận hồ sơ (0,25 ngày)
a) Doanh nghiệp nộp hồ sơ theo một trong ba cách thức: (i) trực tiếp tại BPMC; (ii) gửi qua dịch vụ bưu chính công ích đến BPMC; (iii) nộp trực tuyến trên Hệ thống thông tin giải quyết TTHC của Bộ Tài chính hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia. 
b) Khi tiếp nhận hồ sơ, BPMC thực hiện kiểm tra và xử lý hồ sơ như sau:
- Đối với hồ sơ được nhận theo cách thức (i) và (ii):
+ Kiểm tra tình trạng tài khoản định danh điện tử của doanh nghiệp và xem xét tính chính xác, đầy đủ của hồ sơ, cập nhật các bước thực hiện vào Hệ thống thông tin giải quyết TTHC của Bộ Tài chính hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia.
+ Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ: Tiếp nhận hồ sơ và lập Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả; sao chụp từng loại giấy tờ chuyển thành bản điện tử và dùng chữ ký số cá nhân được cấp để ký trên bản sao chụp điện tử, chịu trách nhiệm về tính đầy đủ, toàn vẹn, chính xác với các nội dung theo bản giấy, cập nhật vào Hệ thống thông tin giải quyết TTHC của Bộ Tài chính hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia.
+ Trường hợp hồ sơ không đầy đủ, không hợp lệ: Hướng dẫn doanh nghiệp hoàn thiện hồ sơ một lần và nêu rõ lý do theo mẫu Phiếu yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ (trong trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ, chưa chính xác) hoặc theo mẫu Phiếu từ chối giải quyết hồ sơ TTHC (trong trường hợp từ chối nhận hồ sơ).
- Đối với hồ sơ được nhận theo cách thức (iii):
+ Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ: Thực hiện tiếp nhận hồ sơ trên Hệ thống hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia, gửi Giấy biên nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả vào tài khoản của người nộp hồ sơ trên Hệ thống hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia.
+ Trường hợp hồ sơ không đầy đủ, không hợp lệ: Có thông báo gửi vào tài khoản của doanh nghiệp nộp hồ sơ trên Hệ thống hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia, nêu rõ nội dung, lý do và hướng dẫn cụ thể, đầy đủ trong một lần để tổ chức, cá nhân bổ sung đầy đủ, chính xác.

	Bước 2. Chuyển hồ sơ cho Vụ ĐCTC (0,25 ngày)
Sau khi tiếp nhận hồ sơ tại bước 1, BPMC thao tác trên Hệ thống hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia để chuyển hồ sơ về Vụ ĐCTC ngay trong ngày làm việc để xem xét, thẩm định theo quy định.

	Bước 3. Báo cáo Lãnh đạo Bộ kết quả thẩm định hồ sơ (05 – 13,5 ngày)
Vụ ĐCTC tiếp nhận hồ sơ từ BPMC có gắn Phiếu kiểm soát quá trình giải quyết hồ sơ (đối với hồ sơ được nhận theo cách thức (i) và (ii)) hoặc tiếp nhận hồ sơ trên Hệ thống hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia (đối với hồ sơ được nhận theo cách thức (iii)) (0,5 ngày).
3.1. Trường hợp cần bổ sung, hoàn thiện hồ sơ (05 ngày)
- Chuyên viên Vụ ĐCTC tham mưu, báo cáo LĐV kết quả rà soát hồ sơ (0,5 ngày).
- LĐV xem xét, phê duyệt và ký công văn gửi doanh nghiệp/ký Phiếu trình Bộ kết quả rà soát hồ sơ (nếu cần) (01 ngày).
- LĐB xem xét, phê duyệt cho Vụ ĐCTC ký công văn yêu cầu doanh nghiệp bổ sung, hoàn thiện hồ sơ (nếu cần) (03 ngày).
- Vụ ĐCTC gửi công văn về BPMC bản giấy và trên Hệ thống hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia (0,5 ngày).
3.2. Trường hợp hồ sơ đúng và đủ (13,5 ngày)
a) Vụ ĐCTC có công văn lấy ý kiến các đơn vị liên quan trong Bộ (nếu có) và cập nhật tiến độ trên Hệ thống hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia:
* Đối với TTHC (1):
- Đối với thủ tục cấp Giấy chứng nhận: 05 ngày.
- Đối với thủ tục cấp lại/điều chỉnh: 02 ngày.
* Đối với TTHC (2): 06 ngày.
b) Chuyên viên Vụ ĐCTC tổng hợp ý kiến các đơn vị trong Bộ (nếu có) và hoàn thiện thẩm định hồ sơ:
* Đối với TTHC (1):
- Đối với thủ tục cấp Giấy chứng nhận: 03 ngày.
- Đối với thủ tục cấp lại/điều chỉnh: 01 ngày.
* Đối với TTHC (2): 04 ngày.
c) LĐV xem xét, phê duyệt và ký Phiếu trình Bộ kết quả thẩm định hồ sơ (2,5 ngày).
d) LĐB xem xét, phê duyệt, ký Quyết định cấp/cấp lại/điều chỉnh Giấy chứng nhận cho doanh nghiệp (03 ngày). Trường hợp LĐB yêu cầu Vụ ĐCTC giải trình, quy trình quay lại mục b bước 3.2.

	Bước 4. Phát hành và gửi kết quả cho doanh nghiệp (01 ngày)
a) Vụ ĐCTC chuyển kết quả giải quyết TTHC đã được phê duyệt, cấp số và ngày cấp đến BPMC bản giấy và cập nhật trên Hệ thống hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia (0,5 ngày).
b) BPMC chuyển kết quả giải quyết TTHC cho doanh nghiệp bản giấy (trực tiếp hoặc qua dịch vụ bưu chính công ích) và cập nhật trên Hệ thống hoặc Cổng Dịch vụ công quốc gia (0,5 ngày).
c) Công chức của Vụ ĐCTC được cử đến làm nhiệm vụ tại BPMC phối hợp với công chức thường trực của Văn phòng Bộ Tài chính tại BPMC số hóa kết quả giải quyết TTHC.
d) Tổng thời gian giải quyết hồ sơ của Bộ Tài chính (kể từ ngày nhận được hồ sơ hợp lệ đến khi phát hành kết quả) là:
* Đối với Giấy chứng nhận đủ điều kiện kinh doanh xổ số:
- Đối với thủ tục cấp Giấy chứng nhận: 15 ngày làm việc.
- Đối với thủ tục cấp lại/điều chỉnh Giấy chứng nhận: 10 ngày làm việc.
* Đối với công văn gửi nhà tạo lập thị trường: 15 ngày (trước ngày 31 tháng 12 hàng năm theo quy định). 

	Bước 5. Lưu trữ hồ sơ
Vụ ĐCTC thực hiện việc lưu trữ hồ sơ và kết quả giải quyết TTHC bản giấy và bản điện tử (nếu đã được số hóa).





