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BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phiic
Sé: 3004 /QP-BTC Ha Néi, ngay A3 thdng A0 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh quy trinh ndi by, quy trinh dién tir ddi véi viée giai quyét thii tuc
hanh chinh trong linh vye dich vy tai chinh thudc thim quyén gidi quyét
cua B9 Tai chinh

BQ TRUONG BQ TAI CHINH

Cdan cie Nghi dinh sé6 376/2026/NP-CP ngay 01 thang 10 nam 2026
ciia Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chikc cia
B¢ Tai chinh;

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cua, mot cua lién thong tai Bo phan Mot cua
va C(fng Dich vu céng qué'c gia (dwgc swa déi bé sung tai Nghi dinh s6
367/2025/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 va Nghi dinh sé 309/2026/ND-CP
ngay 05 thang 8 nam 2026);

Cén cir Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 ndam 2025 cua Bo
truong, Chu nh:em Van phong Chinh phu huong dan thi hanh mét s6 nji dung
cua Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 théng 6 nam 2025 cua Chinh phi vé
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét ciea lién thong tai Bo
phdn Mt cica va Cong Dich vu céng quéc gia;

Can cir Quyét d:'nh s6 191 O/QD BTC ngay 17 thang 7 nam 2026 cua Bo
trwang Bé Tai chinh vé viéc cong b6 danh muc thi tuc hanh chinh thuéc tham
quyén gidi quyet cua B¢ Tai chinh duoc t:ep nhan, tra két qua tai Bé phan Mot
cira cua Bé Tai chinh va danh muc thi tuc hanh chinh thuéc tham quyén giai
quyéf cua B¢ Tai chinh khong n‘é}; nhan tai By phdan Mot cua cua B Tai chinh,

Can cir Quyét dinh s6 689/0P-BTC ngay 28 thdng 02 nam 2025 cua
Bé truong Bo Tai chinh vé chire nang, nhiém vu, quyén han va co cau 16 chirc
cua Vu Cdc dinh ché tai chinh;

Can cu Quyér dinh sé 1 789/0D-BTC ngay 06 thang 7 nam 2026 cua Bo
truomg Bé Tai chinh vé vige ban hanh Quy ché lam viéc cia Bo Tai chinh;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Cac dinh ché tai chinh.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tr d6i voi viéc giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vuc dich vu tai
chinh tai Phu luc I va Phu luc II kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Quyét dinh s6
3127/QDP-BTC ngay 09 thang 9 nam 2025 cua B truong B Tai chinh ban hanh
quy trinh ni by d6i vai viée giai quyét timg thu tuc hanh chinh trong linh vyc
dich vu tai chinh thudc thdm quyén giai quyét cua B Tai chinh hét hiéu luc thi
hanh ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh.

Piéu 3. Vu truong Vu Céc dinh ché tai chinh, Chanh Van phong Bo va
Thu truong céc don vij cé lién quan thugc Bg chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét
dinh nay./. Wy

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- B§ truong (dé b/cao);

- B§ Tu phap (Cuc KSTT);
- Viin phong B§;

- Cuc CNTT&CDS;

- Luu: VT, BCTC ( 4 b),




DANH MUC TU VIET TAT

STT Tén day di Ky higu viét tht
[ | Vu C4c dinh ché tai chinh Vu BCTC
2 | B phan M6t cira B Tai chinh BPMC
3 | Tha tuc hanh chinh TTHC
4 |Lanh dao B LDB
5 Lanh dao Vu LDV
6 | Lanh dao Phong LPP




Phuy luc I

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU POI VOI VIEC GIAI QUYET
CUA TUNG THU TUC HANH CHiNH TRONG LINH VUC DICH VU
TAI CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA BQ TAI CHINH
THU'C HIEN TIEP NHAN, TRA KET QUA TAI BQ PHAN MQT CUA CUA
BQ TAI CHINH

(Kém theo Quyét dinh s6 S0 /QD-BTC ngay 13 thang Ao nam 2026 cua Bé Tai chinh)

1. Quy trinh I.1 4p dung cho 06 thi tuc hanh chinh

(1) Thu tuc huéng dan vé hd trg lai suat vay von va cap bu chénh léch li
suat cho cac ngan hang thuong mai nha nuéc do thuc hién chinh sach hd trg
nhim giam ton that sau thu hoach d6i véi nong san, thuy san.

(2) Thu tuc hudng dan hd trg 1ai suat vay von va cdp bu chénh léch 1ai suat
do thuc hién chinh sach hd trg nhdm giam t6n that trong néng nghiép.

(3) Thu tuc cap bu 1ai suat do thuc hién chinh sach cho vay wu dii lai suat
theo chuong trinh hé trg cac huyén nghéo tai Nghi quyét sé 30a/2008/NQ-CP
ngay 27/12/2008 cua Chinh phu.

(4) Thu tuc huéng dan co ché hd trg lai suat do thuc hién chinh sach tin
dung theo Nghi dinh s6 75/2015/ND-CP ngay 09/9/2015 cua Chinh phu vé co
ché, chinh sach bao vé va phat trién rimg, gan vdi chinh sach giam nghéo nhanh,
bén vimg va hd trg déng bao dén toc thiéu s6 giai doan 2015-2020.

(5) Thu tuc lap ké hoach, tam cép bu, quyél toan cé‘ip bu 1ai suat thyuc hién
cho vay nha ¢ xa hoi.

(6) Thu tuc huéng dan co ché hd tro 1ai suat do thuc hién chinh sach tin
dung theo Nghj dinh s6 67/2014/ND-CP ngay 07/7/2014 ctia Chinh pht vé mt
s6 chinh sach phat trién thuy san.
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Giai trinh kém so dd 1.1

Buée 1. Tiép nhdn hd so (0,25 ngay)

a) Doanh nghiép ndp hé so theo mét trong ba céch thic: (i) truc tiép tai
BPMC; (ii) gtri qua dich vu buu chinh céng ich dén BPMC; (iii) ndp truc tuyén
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua Bd Tai chinh hodc Cong Dich vu
cong quéc gia.

b) Khi tiép nhan hé so, BPMC thyc hién kiém tra va xtr Iy hd so nhu sau:

- Déi véi ho so duge nhén theo cach thic (i) va (ii):

+ Kiém tra tinh trang tai khoan dinh danh dién tir ciia doanh nghiép va xem
xét tinh chinh xdc, ddy du ctia ho so, cap nhét cac bude thyuc hién vao Hé théng
thong tin giai quyét TTHC cua Bo Tai chinh hogic Cong Dich vu cbng quéc gia.

+ Trudong hop hd so ddy du, hop 1é: Tiép nhan héd so va lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua; sao chup timg loai gidy t& chuyén thanh ban dién tir va
dung chir ky sé ca nhan dugc cép dé ky trén ban sao chup dién i, chiu trach
nhiém vé tinh ddy du, toan ven, chinh xac véi cic ndi dung theo ban gidy, cép
nhit vao Hé thng thong tin giai quyét TTHC ctia B Tai chinh hodc Cdng Dich
vu cong qudc gia.

+ Trudng hop ho so khong day du, khong hop 1é: Huéng dén doanh nghiép
hoan thién ho so mét lan va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién hd so (trong trudong hgp hd so chua diy du, chua chinh xéc) hodc theo mau
Phiéu tir chéi giai quyét hd so TTHC (trong trudng hop tir chdi nhan hd so).

- DBbi véi hé so duge nhan theo cach thire (iii):

+ Trudong hop hd so diy du, hop 1é: Thuc hién tiép nhan hd so trén Hé
théng hodc Cong Djch vu cong qudc gia, giri Gidy bién nhan hd so va hen tra két
qua vao tai khoan ciua ngudi ndp hd so trén Hé théng hodac C('")ng Dich vu cong
quéc gia.

+ Truong hop ho so khong ddy du, khong hop 1¢: C6 thong bao gui vao tai
khoan ctia doanh nghiép ndp hé so trén Hé thong hodc Cong Dich vu cong quoc
gia, néu rd ndi dung, ly do va huéng dan cu thé, day du trong mét lan dé td
chire, cé nhan bd sung day du, chinh xac.

Budc 2. Chuyén ho so cho Vu PCTC (0,25 ngay)

Sau khi tiép nhdn ho so tai buée 1, BPMC thao téc trén H¢ thong hojc
Cong Dich vu cong qudc gia dé chuyén hd so vé Vu PCTC ngay trong ngay lam
viéc dé xem xét, tham dinh theo quy dinh.

Buérc 3. Bio cdo Lanh dao B) két qua thim dinh ho so (7,5 - 55 ngay)
Vu PCTC tiép nhén hé so tir BPMC c6 gén Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so (d6i voi hd so duge nhan theo cach thire (i) va (ii)) hodc tiép nhan
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hé so trén Hé thdng (d6i véi hd so duge nhin theo céch thire (iii)) (0,5 ngay).

3.1. Trudmng hgp ciin bd sung, hoan thi¢n hd so (7.5 ngay)

- Chuyén vién Vy PCTC tham mun, béo cdo LDV két qua ra sodt hd so (03
ngay).

- LDV xem xét, phé duyét va ky céng van giri doanh nghiép/ky Phiéu trinh
Bo két qua ra soat hd so (nu cén) (02 ngay).

- LDPB xem xét, phé duyét cho Vu DCTC ky céng vin yéu ciu doanh
nghiép bd sung, hoan thién hd so (néu cén) (02 ngay).

- Vu BCTC guri cong van vé BPMC ban gidy va trén H théng hojic Cdng
Dich vy cong quéc gia (0,5 ngay).

3.2. Trudmg hep hd so ding va di (18,5 - 55 ngay)

a) Vu DCTC c¢6 cong van ly y kién c4c don vj lién quan trong Bd (néu cd)
va cap nhat tién 49 trén Hé Lhéng hojc Cf‘mg Dich vu cong quéc gia:

- Trudng hop tam cép:

+ Pbi véi TTHC (6): 04 ngay

+ Bbi vai TTHC (1), (2), (3), (4), (5): 05 ngay

- Trudng hgp quyét toan: 08 ngay

b) Chuyén vién Vy PCTC tdng hop ¥ kién cac don vj trong B, hoan thién
thAm dinh hé so va dyr thao céng vin ldy ¥ kién cdc don vi ngodi Bo (néu cd)

- Pbi véi tam cap: 04 ngiy

- Déi v&i quyét todn: 10 ngay

¢) LDV xem xét, phé duyét va ky Phiéu trinh B3 ldy ¥ kién céc don vj
ngoai B¢ vé két qua thdm dinh hé so (néu c6) (02 - 05 ngay).

d) LPB xem xét, phé duyét cho Vy PCTC k¥ cong vin ly ¥ kién cac don
vi ngodi Bo (néu c6) (02 - 05 ngay).

d) Chuyén vién Vy DCTC téng hgp ¥ kién cdc don vi ngoai Bd (néu co),
hoan thién thdm dinh hd so va cap nhit tién d6 trén Hé thdng hojc Céng Dich
vu cbng qubc gia:

- B&i véi tam cip: 02 ngay

- Déi véi quyét todn: 10 ngay

e) LDV xem xét, phé duyét va ky Phiéu trinh B két qua thdm dinh hd so
(02 ngay).

g) LDB xem xét, ph# duyét két qua giéi quyét TTHC va Phiéu trinh B$ ciia
Vu BCTC (2,5 - 15 ngay). Truémg hgp LPB yéu cdu Vy DCTC giai trinh, quy
trinh quay lai myc & buoc 3.2.
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Buéc 4. Phat hinh va giri két qua cho doanh nghigp (01 ngay)

a) Vu DCTC chuyén két qua giai quyét TTHC da dugc phé duyét, cép sb
vi ngay cdp dén BPMC ban gidy va trén Hé théng hoic Céng Dich vy cong
quéc gia (0,5 ngay).

b) BPMC chuyén két quéa giai quyst TTHC cho doanh nghiép ban gidy
(truc tiép holic qua djch vy buu chinh cdng ich) va cdp nhét trén Hé théng hodc
Cbng Djch vu cong quéc gia (0,5 ngay).

¢) Cong chirc cia Vy PCTC duge cir dén 1am nhiém vy tai BPMC phéi
hop véi cong chirc thudmg trye cia Vin phong Bé Tai chinh tai BPMC s6 héa
két qua giai quyét TTHC.

d) Tong thdsi gian giai quyét hd so ctia B6 Tai chinh (k& tir ngay nhan dugc
hé so hop 1é dén khi phat hanh két qua) la:

- Péi véi TTHC (1), (2): 30 ngay lam viéc ddi vai trudmg hep tam cép, 90
ngdy lam viéc dbi véi trudmg hop quyét todn.

- B&i voi TTHC (3), (4), (5): 30 ngay lam viée dbi v&i truong hop tam cép,
60 ngay lam viéc d6i véi tredng hgp quyét toan,

- Déi voi TTHC (6): 20 ngay jam viéc d6i voi trudng hgp tam cép, 60 ngay
lam viée dbi véi trudng hop quyét ton.

Buwérc 5. Luru trir hd so
Vi DCTC thye hién viée luu trit hd so va két qua giai quyét TTHC ban
gidy va ban dién tir (néu di dugc so hoa).
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2. Quy trinh L2 4p dung cho 01 tha tyc hanh chinh
Thii tuc cép, cdp lai, didu chinh Gidy chimg nhén di diéu kign kinh doanh dich
v quan 1y qu¥ bao hiém huu tri bé sung

Buéc 1
Tiép nhin hd s _ H4 so chua
Nop ho so , day du va hep 1&
Budc 2
Chuyénhbse . . » B phin Motcira [
Chuyén
Buéc 3 hé sor Xin ¥ kién
Béo cdo Lanh dao B? y Cac don vi
5 - . -
ket qua tham dinh ho Trutmg Ve DCIC trong B§ (néu c6)
SO hgp cdn
hoan thign Trinh LDB xem xét, phé duyét
hé so (néu cén)
r
Lachdao By  f¢ - -
1 Gidi trinh
. (néu LDB yéu ciu)
Vu BCTC — i »  Céc don vi
- , ngodi B
Xin y kién
Lénh dao B{ P
| Gidi trinh
| (néu LDB yéu cu)
Buéc 4 Vp PCTC R
Phat hanh va giri két
qud cho doanh . .
nghiép, sao giri céc Chuyén két qua giai quyeét
B, nganh, dia v Tra két qua
phuong lién quan B phin Mot cira »(" Doanh nghiép
Buwrde 8 ) 4 Sao gfn Cic B9, ngénh, dia
Luru trit hé so Vu PCTC két qua phuong lién quan

So dd 1.2

Doanh nghiép
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Giai trinh kém so dd 1.2

Buic 1. Tiép nhan hd so (0,25 ngay)

a) Doanh nghiép ndp hd so theo mét trong ba cach thirc: (i) tryc tiép tai
BPMC; (ii) giri qua djch vy buu chinh cong ich dén BPMC; (iii) ndp truc tuyén
trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC ciia BS Tai chinh hodic Cng Dich vy
cbng qubc gia.

b) Khi tiép nhan hd so, BPMC thyc hién kiém tra va xir Iy hé so nhu sau:

- Bbi v6i hd so duge nhén theo céch thire (i) va (ii):

+ Kiém tra tinh trang tai khoan djnh danh dién tir cia doanh nghiép va xem
xét tinh chinh xac, dﬁy dii cua hd so, cép nhdt cac budc thyc hign vao Hé thémg
théng tin giai quyét TTHC ctia B6 Tai chinh hofic Cong Dich vu cong quéc gia.

+ Trudng hop hd so diy du, hop 18: Tiép nhin hd so va lap Gidy tiép nhan
hé so va hen tra két qua; sao chup timg loai gidy t& chuyén thanh ban dién tir va
ding chir ky s6 ¢4 nhan dugc cip dé ky trén ban sao chyp dién tir, chju trach
nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac voi cic ndi dung theo ban giéy, cap
nhit vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC cia B§ Tai chinh hojc Cong Dich
vy cdng quéc gia.

+ Trudmg hop hd so khong day du, khong hep 1é: Huéng din doanh nghiép
hoan thién hd so mét lan va néu 3 1y do theo miu Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so (trong trudng hop hd so chua day di, chua chinh xéc) hodc theo méu

- Déi v4i ho so duge nhan theo cach thire (iii):

+ Trudmg hop hd so ddy du, hep 18: Thyc hién tiép nhan hd so trén Hé
théng hoiic Céng Dich vu cong qudc gia, giri Gidy bién nhan hd so va hen tra két
qua vao tai khoan ciia ngudi ndp hd so trén Hé thong hodic Céng Dich vy cdng
qubc gia.

+ Trudmg hop hd so khong ddy du, khong hop 1&: C6 théng bdo guri vao tai
khoan cta doanh nghiép ndp hd so trén Hé thong hojc Céng Dich vu cong québc
gia, néu 15 ndi dung, Iy do va huéng din cy thé, ddy du trong mot lan dé té
chire, ca nhan bb sung diy v, chinh xéc.

Buée 2. Chuyén hd so cho Vy BCTC (0,25 ngay)

Sau khi tiép nhin hd so tai bude 1, BPMC thao tdc trén Hé théng hodc
Cdng Dich vy cong qubc gia & chuyén hd so vé Vu BCTC ngay trong ngay lam
viéc dé xem xét, thdm dinh theo quy dinh.

Buéc 3. Bao cdo Linh dao B) két qua thim djnh hé se (8,5 - 28,5 ngay)
Vu DCTC tiép nhén hd so tir BPMC c6 gin Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so (d6i véi hd so duge nhan theo cach thirc (i) va (ii)) hojc tiép nhan
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hé so trén Hé thong hojic Cong Dich vy cong qudc gia (d6i véi hd so dirge nhin
theo céch thire (ii1)) (0,5 ngay).

3.1. Trudmng hgp ciin bd sung, hoan thién hd so (26,5 ngay)

- Chuyén vién Vy PCTC tham muu, ra soét, bdo cdo LDV ldy y kién céc
don vj trong B§ vé két qua ra soat hd so (20 ngay).

- LDV xem xét, phé duyét va ky cong viin giri doanh nghiép/ky Phiéu trinh
Bo két qua ra soat hd so (néu cin) (03 ngay).

- LDB xem xét, phé duyét cho Vu PCTC ky c6ng vin yéu ciu doanh
nghiép bd sung, hoan thién hd so (néu can) (03 ngay).

- Vu BCTC gii cong vin vé BPMC ban gidy va trén H¢ thong hofic Céng
Dijch vu cdng qudc gia (0,5 ngay).

3.2. Trudmg hop hd so diing va di (8,5 - 28,5 ngay)

a) Vu BCTC cb cong van ldy ¥ kién cac don vi lién quan trong B (néu c)
va cdp nhat tién do trén Hé théng hoic Céng Dich vy cong quéc gia:

- Déi véi thi tuc cdp Gidy chimg nhan: 10 ngay

- D4i véi th tuc cp lai Gidy chimg nhin: 05 ngay

- D6i véi th tyc diéu chinh Gidy chimg nhan: 2 ngay

b) Chuyén vién Vyu BCTC tdng hop y kién cic don vi trong B, hoan thién
thdm dinh hd so va dy thao céng vin ldy ¥ kién cac don vi ngoai Bd (0,5 - 01
ngay).

¢) LDV xem xét, phé duyét va ky Phiéu trinh B ldy y kién céc don vi
ngoai B§ vé két qua tham djnh hé so (01- 02 ngay).

d) LDB xem xét, phé duyét cho Vy DCTC ky céng van 14y ¥ kién cac don
vj ngoai B¢ (01 - 02 ngay). Truong hgp LDB yéu cau Vy DCTC giai trinh, quy
trinh quay lai myc b buédc 3.2.

d) Chuyén vién Vu DCTC tdng hgp ¥ kién cac don vi ngoai B, hoan thign
thdm dinh hd so va clip nhat tién d6 trén Hé théng hodc Cdng Dich vy céng qudc
gia (3,5 - 7,5 ngay)

- B&i véi thi tye cip Gidy ching nhén: 7,5 ngay

- B6i voi thi e cp lai Gidy ching nhén: 3,5 ngay

- D6i véi thu tyc diéu chinh Gidy chimg nhén: 02 ngay

e) LDV xem xét, phé duyét va ky Phiéu trinh B két qua tham dinh hé so
(01 - 02 ngay).

g) LDB xem xét, phé duyét, ky Quyét dinh cép/cip lai/dieu chinh Gidy
chimg nhén cho doanh nghiép (01 - 02 ngay). Trudng hop LDB yéu cau Vu
DCTC giai trinh, quy trinh quay lai muc ¢ budc 3.2.
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Bwoc 4. Phat hanh va giri két qua cho doanh nghigp (01 ngay)

a) Vu BCTC chuyén két qua giai quyét TTHC da duge phé duyét, cp sb
va ngay cép dén BPMC bén giﬁy va cdp nhat trén Hé théng hoac C(‘")ng Dijch vu
cong quéc gia (0,5 ngay).

b) BPMC chuyén két qua giai quyét TTHC cho doanh nghiép ban gidy
(truc tiép hodc qua dich vy buu chinh ¢6ng ich) va cdp nhat trén Hé thong hodc
Cdng Dich vu cong qudc gia (0,5 ngay).

¢} Cong chirc cia Vy DCTC duge cir dén lam nhiém vy tai BPMC phéi
hgp voi cong chirc thudng tryc cia Vin phong B Tai chinh tai BPMC s6 héa
két qua giai quyét TTHC.

d) Téng thoi gian giai quyét hd so ciia Bd Tai chinh (ké tir ngy nhén dugc
hd so hgp 1¢ dén khi phat hanh két qua) la:

- Déi véi thu tyc cdp Gidy chimg nhan: 30 ngay lam viéc.

- Béi véi thi tuc cip lai Gidy chimg nhan: 15 ngay lam viéc.

- P6i véi thi tye diéu chinh Gidy chimg nhén: 10 ngay lam viée.

Buée 5. Luru trir hd so
Vu PCTC thuc hién viée luu trit hd so va két qua giai quyét TTHC ban
gidy va ban dién tir (néu d3 dugc sb héa).
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3. Quy trinh 1.3 ip dung cho 02 thi tyc hanh chinh
(1) Thi tyc cp, cip lai va didu chinh Gidy chitng nhén d didu kién kinh doanh
£

X
X0 80.

(2) Thu tyc diing ky madi, duy tri hodc loai bo tu cach nha tao lap thj trudng.

So 40 1.3
Buée 1 @ ................ |
Tiép nhén hd so B o chis

Nop hd so . dhydivahop 1§
Bude 2
Chuyén hé so
Birdc 3 Pk
Xin y kien
Bédo cdo Lanh dgo ' Céic dom vj trong Bo
By két qua thim Vu bCTC (néu co)
dinh hd so Trumg bigp
¢én hoan
thién hd so Trinh LDB xem xét, phé duyét
(néu cén)
Lanh dao B§ g -
: ~ Gidi trinh
Tra két qua . (néuLDB yéu chu)

Vyu BCTC S ——
Bude 4
Phat hanh va gui Ly
két qui cho doanh Chuyén két qua giai quyét
nghiép .

B§ phén M§t cua > Doanh nghiép

Buge5 VuBCTC
Luu triY ho so
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Giai trinh kém so do 1.3

Buére 1. Tiép nhin ho so (0,25 ngay)

a) Doanh nghiép ndp ho so theo mot trong ba cach thic: (i) truc tiép tai
BPMC; (ii) gtri qua dich vu buu chinh céng ich dén BPMC; (iii) np truc tuyén
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ciia B Tai chinh hodc Cdng Dich vu
cong qudc gia.

b) Khi tiép nhan hd so, BPMC thyc hién kiém tra va xir ly hd so nhu sau:

- D6i véi hd so duge nhén theo cach thie (i) va (ii):

+ Kiém tra tinh trang tai khoan dinh danh dién tir ciia doanh nghiép va xem
xét tinh chinh xac, day du ctia ho so, cép nhat céc budce thuc hién vao Hé théng
thong tin giai quyét TTHC cta B Tai chinh hodc Cdng Dich vu cong quc gia.

+ Trudng hop ho so dy du, hop 1é: Tiép nhan hé so va lap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua; sao chup timg loai gidy t& chuyén thanh ban dién tir va
dung chit ky s6 c4 nhan dugc cép dé ky trén ban sao chup dién tir, chju tréch
nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac véi céc ndi dung theo ban gidy, cap
nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC ciia B Tai chinh hodic Cdng Dich
vu cong quéc gia.

+ Trudng hop ho so khong day du, khéng hop 1é: Huéng dan doanh nghiép
hoan thién ho so mot 1an va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so (trong trudng hop hd so chua ddy du, chua chinh xéc) hodc theo mau
Phiéu tir chdi giai quyét hd so TTHC (trong trudng hop tir chéi nhan hd so).

- P6i véi ho so duge nhan theo cach thie (iii):

+ Truong hop hoé so day du, hop 1é: Thuc hién tiép nhan hd so trén Hé
thong hodc Cong Dich vu cong quéc gia, giri Gidy bién nhan hd so va hen tra két
qua vao tai khoan ctia ngudi ndp hd so trén Hé théng hodc Cng Dich vu cong
qudc gia.

+ Truong hop hd so khong day du, khong hop 16: C6 thong bao giri vao tai
khoan ctia doanh nghiép ndp ho so trén Hé thong hodc Cong Dich vu cong qubc
gia, néu rd ndi dung, ly do va huéng din cy thé, diy du trong mét lan dé td
chirc, ca nhan b sung ddy du, chinh xéc.

Bude 2. Chuyén ho so cho Vu PCTC (0,25 ngay)

Sau khi tiép nhan hé so tai budc 1, BPMC thao tac trén Hé thong hoic
Cong Dich vu cong qudc gia dé chuyén ho so vé Vu PCTC ngay trong ngay lam
viéc dé xem xét, tham dinh theo quy dinh.

Buéc 3. Bio cdo Lanh dao B) két qua tham dinh ho so (05 — 13,5 ngay)
Vu PCTC tiép nhén hd so tir BPMC c6 gén Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so (d6i voi hd so duge nhan theo cach thirc (i) va (ii)) hodc tiép nhan
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hd so trén Hé théng hodic Céng Dich vu cong qudc gia (d6i véi hd so duge nhan
theo cach thitc (1i1)) (0,5 ngay).

3.1. Trudmg hep cin bd sung, hoan thién hd so (05 ngly)

- Chuyén vién Vy PCTC tham muu, bdo cdo LDV két qua ra sodt hd so
(0,5 ngay).

- LDV xem xét, phé duyét va ky cong vin giri doanh nghiép/ky Phiéu trinh
B{ ket qua ra soat ho so (néu can) (01 ngay).

- LDB xem xét, phé duyét cho Vy PCTC ky c¢éng van yéu ciu doanh
nghiép b sung, hoan thién hé so (néu cin) (03 ngay).

- Vu BCTC gri cong viin vé BPMC ban gidy va trén Hé thdng hodic Céng
Djch vu cdng quoc gia (0,5 ngay).

3.2. Trudng hep hd so ding va da (13,5 ngay)

a) Vu DCTC c6 cbng van Iy ¥ kién cac don vj lién quan trong Bo (néu co)
va c4p nhit tién g trén Hé thdng hodc Cong Dich v céng quéc gia:

* P6i v&i TTHC (1):

- Béi v6i thi tuc cdp Gidy chimg nhén: 05 ngay.

- D6i voi thit tyc cdp lai/diéu chinh: 02 ngy.

* Pdi véi TTHC (2): 06 ngay.

b) Chuyén vién Vyu DCTC téng hop ¥ kién céc don vj trong Bb (néu cd) va
hoan thién thdm dinh hé so:

* Pbi véi TTHC (1):

- P4i voi thu tuc cap Gidy chimg nhan: 03 ngay.

- Déi v6i thit tyc chp lai/diéu chinh: 01 ngay.

* P6i vai TTHC (2): 04 ngay.

c) LDV xem x£t, phé duyét va ky Phiéu trinh B két qua tham dinh ho so
(2,5 ngay).

d) LDB xem xét, phé duyét, ky Quyét dinh cdp/cép lai/diéu chinh Gidy
chimg nhén cho doanh nghiép (03 ngay). Trudng hop LDPB y€u céu Vu BCTC
gidi trinh, quy trinh quay lai myc b budc 3.2.

Buéc 4. Phat hanh va giri két qud cho doanh nghiép (01 ngay)

a) Vu DPCTC chuyén két qua giai quyét TTHC da dugc phé duyét, cdp so
va ngay cdp dén BPMC ban gidy va cap nhat trén Hé théng hosic Cdng Dich vu
cong quéc gia (0,5 ngay).

b) BPMC chuyén két qua giai quyét TTHC cho doanh nghiép ban gidy
(trye tiép hodic qua dich vy buu chinh cdng ich) va cép nhdt trén Hé thong hoZc
Cdng Djch vu cong qudc gia (0,5 ngay).
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¢) Cong chic cia Vi PCTC dugce cir dén lam nhiém vy tai BPMC{phSi
hop véi cdng chire thudng tryc cia Vin phong B¢ Tai chinh tai BPMC $6 hda
két qua giai quyét TTHC.

~ d) Tong thoi gian gidi quyét ho so cia B Tai chinh (ké tir ngdy nhén dugc

ho so hop L€ dén khi phat hanh két qua) la:

* P6i voi Gidy chitng nhan du diéu kién kinh doanh x4 sé:

- Béi véi thi tyc cAp Gidy chimg nhén: 15 ngay lam vige.

- Déi vdi tha tuc cp lai/diéu chinh Gidy chimg nhén: 10 ngay lam viéc.

* Pbi véi cong van giri nha tao 14p thi trudmg: 15 ngdy (trwsc ngay 3!
thang 12 hang ndm theo quy dinh).

Bude 5. Luu trir hd sor
Vu DCTC thyc hién viée luu trir hd so va két qua giai quyét TTHC ban
giay va ban di¢n tir (néu da dugc 56 hoa).




Phu luc II

QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH PIEN TU POI VOI VIEC GIAI QUYET
CUA TUNG THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC DICH VU
TAI CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA BQ TAI CHINH
KHONG THUC HIEN TIEP NHAN TAI BQ PHAN MQT CUA CUA

BQ TAI CHINH

(Kém theo Quyét dinh s6 S00L/QD-BTC ngay A3 thang Jo ndm 2026 cua Bé Tai chinh)

1. Quy trinh II.1 ap dung cho 03 thu tuc hanh chinh

(1) Thu tuc cép, c4p lai, didu chinh, gia han Gidy ching nhan du diéu kién
kinh doanh tro choi dién tir cé thudng danh cho nguoi nude ngoai.

(2) Thu tuc cép, cap lai, diéu chinh, gia han Gidy ching nhan du diéu kién
kinh doanh casino.

(3) Thu tuc cdp, cdp lai, diéu chinh Gidy chimg nhan du diéu kién kinh
doanh dich vu xép hang tin nhi¢m.

Bu:t.‘rc 1
Tiép nhan hd so

Buéc 2
Bao céo Lanh dao B§
két qua tham dinh hd
SO

Buwée 3
Phat hanh va guri két
qua  cho  doanh

nghi¢p, sao guri cac
By, nganh, dja
phuong lién quan

Budc 4 i
Luu trir ho so

Trudng hop
cén hoan
thién hé so

Trinh LDB xem xét, phé duyét

So do 11.1

o Doanh nghi¢p

Nop ho so Xin ¥ kién

3 Céc don vj trong

Vu BCTC < B§ (néu co)
Trinh LDB xem xét, phé duyét
(néu cén)
y
-~ ‘......
Lanhggo ke Gidi trinh
(néu LDB yéu cau)
Vu BCTC Cac don vi
5 ngoai Bo
Xin ¥ kién i
Lanh dao B <
_ Giai trinh
(néu LDB yéu cau)

y

Vu BCTC
: Tra két qua

Vu BPCTC & Doanh nghiép

y }- Céc B§, nganh, dia
Vu BCTC két qua phuong lién quan
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Giai trinh kém so dd 11.1

(1) Thii tuc cép, cip lai, diéu chinh, gia han Gidy chirng nhéin du diéu
kién kinh doanh tro choi dién tir c6 thwong danh cho ngudi nuwéc ngoai

Buérc 1. Tiép nhédn ho so (0,5 ngay)

a) Doanh nghiép ndp ho so theo mét trong ba céch thuc: (i) truc tiép tai BO
Tai chinh; (ii) gui qua dich vu buu chinh cong ich dén B Tai chinh; (iii) ndp
truc tuyén trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cuia Bo Tai chinh hoac Cong
Dich vu cong quéc gia.

b) Sau khi tiép nhan hé so, ddu moi tiép nhén ho so thao tac trén Hé théng
hoic Céng Dich vu cong qudc gia dé chuyén ho so vé Vu DCTC ngay trong
ngay lam viéc dé xem xét, tham dinh theo quy dinh.

Buéc 2. Bdo cdo Lanh dao B§ két qua thim dinh hd so (08 - 88 ngay)

Vu DCTC tiép nhdn ho so tir Van phong (d6i v6i ho so duge nhan theo
cach thac (i) va (ii)) hodc tiép nhan ho so trén Hé thong hoac Cong Dich vu
cdng qudc gia (d6i véi hd so duge nhén theo cach thie (iii)) (0,5 ngay).

2.1. Truong hgp cin bd sung, hoan thién ho so (08 ngay)

- Chuyén vién Vu DCTC tham muu, béo cao LDV két qua ra soét ho so (02
ngay).

- LDV xem xét, phé duyét va ky cong van giri doanh nghiép/ky Phiéu trinh
Bo két qua ra soat hd so (néu can) (2,5 ngay).

- LDB xem xét, phé d\uyét CI:IO \‘/'l_l PCTC ky coéng van yéu cau doanh
nghiép bo sung, hoan thién ho so (néu can) (03 ngay).

~ -VubCTC gui cc"mg van dén doanh nghiép ban gidy va trén Hé thong hodc

Cong Dich vu cong quoc gia (0,5 ngay).

2.2. Trudmg hop hd so ding va di (08 - 88 ngay)

a) Vu DCTC c6 cong van lay y kién cac don vi lién quan trong B (néu co)
va cap nhat tién d¢ trén Hé thong hodc Cong Dich vu cong qudc gia:

- Déi véi thu tuc cap/gia han Gidy chimg nhan: 15 ngay

- i véi thu tuc cép lai Gidy chimg nhén: 01 ngay

- Bdi véi thu tuc diéu chinh Gidy chimg nhéan: 03 ngay

b) Chuyén vién Vu PCTC téng hop y kién céc don vi trong Bd (néu co),
hoan thién thim dinh hd so va du thao cong van ldy y kién cac don vi ngoai Bo:

- Béi véi thu tuc cap/gia han Gidy chimg nhén: 10 ngay

- i véi thu tuc cép lai Gidy chimg nhéan: 01 ngay

- i véi thu tuc diéu chinh Gidy chimg nhan: 03 ngay

¢) LDV xem xét, phé duyét va ky Phiéu trinh Bo ldy y kién céc don vi |




ngoai Bj vé két qua thim dinh hé so:

- P6i véi thi tyc cép/gia han Gidy chimg nhén: 07 ngay

- D6i v6i thu tuc cép lai Gidy chimg nhan: 01 ngay

- D6i v6i thu tuc diéu chinh Gidy chimg nhan: 03 ngay

d) LDB xem xét, phé duyét cho Vu DCTC ky cong vén ldy y kién céc don
vi ngoai B§. Truong hop LDB yéu cau Vu DCTC giai trinh, quy trinh quay lai
muc b budc 3.2.

- Poi vai thu tuc cép/gia han Gidy chimg nhan: 07 ngay

- D6i véi thu tuc cdp lai Gidy chimg nhan: 01 ngay

- D6i v6i thu tuc diéu chinh Gidy chimg nhén: 03 ngay

d) Chuyén vién Vu DCTC tong hop y kién cac don vi ngoai B§, hoan thién
tham dinh hé so va cép nhat tién d¢ trén Hé théng hodic Céng Dich vu cong quéc
gla:

- D6i véi thu tyc cap/gia han Gidy chimg nhan: 35 ngay

- D6i véi thu tyuc cép lai Gidy chimg nhén: 02 ngay

- P6i véi thu tuc diéu chinh Gidy chimg nhén: 10 ngay (B9 Tai chinh
khong lay y kién cac don vi ngoai B déi véi cac truomg hop diéu chinh vé tén
doanh nghiép; S6, ngay cap Gidy chimg nhan dang ky dau tu hodc Gidy chimg
nhan dang ky doanh nghiép; Ngudi dai dién phép luat ciia doanh nghiép).

e) LDV xem xét, phé duyét va ky Phiéu trinh Bo két qua tham dinh hd so:

- Déi v6i thu tuc cap/gia han Gidy chimg nhan: 07 ngay

- Déi véi thu tuc cap lai Gidy chimg nhén: 01 ngay

- D6i véi thu tuc diéu chinh Gidy chimg nhén: 03 ngay

g) LDB xem xét, phé duyét, ky Gidy chimg nhdn cap/cép lai/diéu chinh/gia
han cho doanh nghi¢p. Truong hgp LDB yéu cau Vy BCTC giai trinh, quy trinh
quay lai muc d budc 3.2.

- Di véi thu tuc cap/gia han Gidy ching nhan: 07 ngay

- Péi vai thu tuc cap lai Gidy chimg nhan: 01 ngay

- i véi thu tuc diéu chinh Gidy chimg nhén: 03 ngay

Bude 3. Phat hanh va giri két qua cho doanh nghiép (0,5 ngay)

a) Vu PCTC chuyén két qua giai quyét TTHC da dugc phé duyét, cfip sO
va nge‘}y cap cho (51081‘]]’1 nghiép (qua diFh vu buu chinh cong ich) va cap nhat trén
H¢ thong hodc Cong Dich vu cong quoc gia (0,5 ngay).

b) Tong thoi gian giai quyét ho so cua B Tai chinh (ké tir ngay nhan dugc
ho so hop 1€ dén khi phat hanh két qua) la:

- D6i véi thu tuc cip/gia han Gidy chimg nhéan: 90 ngay.
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- P6i véi thi tuc cdp lai Gidy chimg nhan: 10 ngay lam viéc.
- Béi v6i thi tyc didu chinh Gidy chimg nhén: 30 ngay.

Buéc 4. Luu trir ho so
Vu DCTC thyc hién viée luu trit hd so va két qua giai quyét TTHC ban
gidy va ban dién tir (néu d dugc sb hoa).
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(2) Thi tyc cép, ciip lai, didu chinh, gia han Gidy chirng nhin da diéu
ki¢n kinh doanh casino

Buée 1, Tiép nhin hd so (0,5 ngay)

a) Doanh nghiép ndp hd so theo mét trong ba cach thirc: (i) tryc tiep tai Bo
Tai chinh; (ii) guri qua dich vy buu chinh cong ich dén B§ Tai chinh; (iii) ndp
tryc tuyén trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC cia B Tai chinh hosc Cong
Dich vu cong quéc gia.

b) Sau khi tiép nhén ho so, ddu moi tiép nhan ho so thao téc trén H§ thong
hodic Cong Dich vy céng qudc gia ¢ chuyén hd so vé Vy PCTC ngay trong
ngay lam viéc dé xem xét, thim djnh theo quy djnh.

Buéc 2. Bio cao Lanh dgo B§ két qua tham dinh hd so (07 - 58 ngay)

Vu BCTC tiép nhan hd so tir Van phong (46i véi hd so duge nhin theo
cach thirc (i) va (ii)) hoac tiép nhan hd so trén Hé thdng hoac Céng Dich vu
cbng qudc gia (d6i véi hd so duge nhin theo cach thire (iii)) (0,5 ngay).

2.1. Trwomg hop cin bd sung, hoan thién hd s (07 ngay)

- Chuyén vién Vy PCTC tham muu, bio cdo LDV két qua ra soét hé so
(1,5 ngay).

- LDV xem xét, phé duyét va ky cdng van giri doanh nghiép/ky Phiéu trinh
B két qua ra soét hd sa (néu cin) (2,5 ngay). .

- LDB xem xét, phé duyét cho Vy DCTC ky céng viin yéu cau doanh
nghi€p bd sung, hoan thién hd so (néu cén) (2,5 ngay).

- Vu DCTC giri cdng vin dén doanh nghiép ban gidy va trén Hé thdng hoic
Cong Dijch vy cong quéc gia (0,5 ngay).

2.2. Trwdmg hgp hd so diing va di (13 - 58 ngay)

a) Vu DPCTC ¢6 c6ng van ly ¥ kién cac don vi lién quan trong B (néu cb)
va céip nhit tién d6 trén Hé théng hodc Cdng Dich vy cong quéc gia:

- Déi véi thu tye cip/gia han Gidy chimg nhan: 10 ngay

- Déi véi thu tyc cép lai Gidy chimg nhén: 01 ngay

- Déi vé&i thu tuc diéu chinh Gidy chimg nhan: 03 ngay

b) Chuyén vién Vu PCTC tdng hep ¥ kién céc dom vi trong Bd (néu co),
hoan thién thAm djnh hd so va dy théo cong vin ldy y kién cac don vi ngodi B¢:

- Di véi thi tue cAp/gia han Gidy chimg nhén: 05 ngay

- D&i véi thi tye cp lai Gidy chimg nhéan: 02 ngay

- D6i v6i tha tyc didu chinh Giay chimg nhén: 03 ngay

¢) LDV xem xét, phé duyét va ky Phiéu trinh Bo 1y y kién céc don vi
ngodi Bd vé két qua thim dinh ho so:

- D6i v6i thi tuc clp/gia han Gidy chimg nhin: 05 ngdy
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- P6i véi thii tuc chp lai Gidy chimg nhén: 02 ngay

- Déi véi thi tyc diéu chinh Gidy chimg nhan: 03 ngdy

d) LDB xem xét, phé duyét cho Vy BCTC ky cong van lay y kién cdc don
vi ngodi B§. Trudng hgp LPB yéu cau Vu DCTC giai trinh, quy trinh quay lai
muc b budc 3.2.

- D6i v6i thu tuc clp/gia han Gidy chimg nhan: 05 ngay

- D6 véi thi tuc clp lai Gidy chimg nhdn: 01 ngay

- P61 véi thi tuc diéu chinh Gidy chimg nhin: 03 ngay

d) Chuyén vién Vu BCTC téng hep ¥ kién cac don vi ngodi B, hoan thign
thim dinh hd so va cip nhit tién dé trén Hé thng hoic Céng Dijch vu cbng qube
gla:

- P4i v&i thi tuc cdp/gia han Gidy chimg nhan: 23 ngay

- D6i véi th tyc cip lai Gidy chimg nhén: 05 ngay

- D6i véi thi tyc diéu chinh Gidy chimg nhén: 10 ngay

e) LDV xem xét, phé duyét va ky Phiéu trinh B4 két qua tham dinh hb so:

- B4i v&i thi tuc cap/gia han Gidy chimg nhan: 05 ngay

- i v&i thi tuc cdp lai Gidy chimg nhan: 01 ngay

- Déi véi thi tuc diéu chinh Gidy chimg nhén: 03 ngay

g) LDB xem xét, phé duyét, ky Gidy chimg nhdn cép/cép lai/diéu chinh/gia
han cho doanh nghiép. Trudng hgp LPB yéu cdu Vu BPCTC giai trinh, quy trinh
quay lai muc & budc 3.2,

- D4i vai thi tuc cap/gia han Gidy chimg nhan: 05 ngay

- Pi v&i thi tuc cap lai Gidy chimg nhén: 01 ngay

- P41 véi thu tue diéu chinh Gidy chitng nhén: 03 ngiy

Budée 3. Phat hanh va giri két qua cho doanh nghiép (01 ngay)

a) Vu bCTC chuyén két qua giai quyét TTHC d3 dugc phé duyét, cép sb
va ngay c4p cho doanh nghiép (qua dich vy buu chinh cdng ich) va cép nhét trén
Hé théng hodc Cong Dich vy cong quoc gia (0,5 ngay).

b) Tong thai gian giai quyét hd so ciia By Tai chinh (ké tir ngdy nhén dugce
hé so hop 1é dén khi phat hanh két qua) la:

- Déi véi thi tuc clp/gia han Gidy chimg nhan: 60 ngay.

- Bbi voi thi tye cép lai Gidy ching nhén: 15 ngay.

- P6i v6i thia tue diéu chinh Gidy chimg nhén: 30 ngay.

Buéc 4. Lwru trir hd so
Vu DPCTC thuc hién viéc luu trit hd so va két qua giai quyét TTHC ban
gidly va ban dién tr (néu ¢4 dugc s6 héa).
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(3) Tha tyc cap, cap lai, ditu chinh, gia han Gidy chirng nhin di diéu
kién kinh doanh djch vy xép hang tin nhi¢m

Buéce 1. Tiép nhén hd so (0,5 ngay)

a) Doanh nghiép ndp hd so theo mét trong ba cch thirc: (i) trizrc tiép tai Bo
Tai chmh (i) gui qua dich vu buu chinh cong ich dén Bg Tai chinh; (iii) nép
tryc tuyén trén He théng thong tin giai quyét TTHC cta B Tai chinh hodic Cong
Djch vu céng quéc gia.

b) Sau khi tiép nhan hd so, diu mbi tiép nhén hd so thao téc trén Hé thong
hosc Céng Dijch vy cbng qubc gia d& chuyén hd so vé Vy BCTC ngay trong
ngay lam viéc dé xem xét, thim dinh theo quy dinh.

Burére 2. Bédo cdo Lanh dao B) két qud thim djnh hd so (07 - 58 ngiy)

Vu BCTC tiép nhin hd so tir Viin phong (46i véi hé so duge nhén theo
cach thirc (i) va (ii)) hodc tiép nhan hd so trén Hé théng hodc Cong Dich vu
cong qudc gia (d6i vai hd so duge nhan theo cich thirc (iii)) (0,5 ngay).

2.1. Trwromg hep cin bd sung, hoan thién ho so (07 ngay)

- Chuyén vién Vy BCTC tham muu, bao cao LDV két qua ra soat hd so
(1,5 ngay).

- LDV xem xét, phé duyét va ky cong vin giri doanh nghiép/ky Phiéu trinh
B két qua ra soét hd so (néu cén) (2,5 ngay).

- LDPB xem xét, phé duyét cho Vu DCTC ky cong van yéu ciu doanh
nghiép bd sung, hoan thién hd so (néu can) (2,5 ngay).

- Vu DCTC giri cong van dén doanh nghidp ban gidy va trén Hé théng hoic
Céng Dich vu céng qudc gia (0,5 ngay).

2.2. Trudng hep hd so diing va did (13 - 58 ngay)

a) Vu DCTC ¢6 cong vin lay v kién cac don vi lién qQuan trong B (néu cé)

va cép nhat tién d6 trén Hé théng holic Céng Dich vy cong quoc gia:

- Di véi thu tye cip/gia han Gidy chimg nhan: 10 ngay

- Di véi thi tue cép lai Gidy chimg nhan: 01 ngay

- Déi véi thi tuc didu chinh Gidy chimg nhén: 01 ngay

b) Chuyén vién Vy DCTC téng hop y kién cic don vj trong B (néu c6),
hoan thién thim djnh hd so va dy thao cong van liy ¥ kién céc don vi ngoai Bé:

- Dbi véi thu tyc cip/gia han Gidy chimg nhén: 05 ngay

- Dbi vai thu tyc cip lai Gidy chimg nhén: 02 ngay

- Di vai thu tyc didu chinh Gidy ching nhén: 01 ngay

¢) LDV xem xét, phé duyét va ky Phiéu trinh B$ 1ay ¥ kién cac don vj
ngoai B vé két qua thim djnh hd so:

- Péi véi thi tuc cAp/gia han Gidy chimng nhéan: 05 ngay
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- P6i vai thu tuc cap lai Gidy ching nhén: 02 ngay

- P6i vai thu tuc diéu chinh Gidy chimg nhan: 01 ngay (néu ¢6)

d) LDB xem xét, phé duyét cho Vu BCTC ky cong van lay y kién céc don
vi ngoai B§. Truong hop LPB yéu cau Vu DCTC giai trinh, quy trinh quay lai
muc b budc 3.2.

- D6i véi thu tuc cdp/gia han Gidy chimg nhan: 05 ngay

- D6i vai thu tuc cép lai Gidy ching nhan: 01 ngay

- D6i véi thu tyc diéu chinh Gidy chimg nhén: 02 ngay (néu cd)

d) Chuyén vién Vu DCTC tong hop y kién cac don vi ngoai B, hoan thién
tham dinh hé so va cép nhat tién d¢ trén Hé théng hodc Céng Dich vu cong quic
gla:

- D6i véi thu tuc cap/gia han Giay chimg nhan: 23 ngay

- Béi véi thu tue cfap lai Giéy chung nhan: 05 ngay

- Déi véi th tuc diéu chinh Gidy chimg nhén: 01 ngay (néu co)

e) LDV xem xét, phé duyét va ky Phiéu trinh Bo két qua thdm dinh hé so:

- Déi véi thu tuc cép/gia han Gidy chimg nhan: 05 ngay

- Déi véi th tuc cép lai Gidy chimg nhén: 01 ngay

- D6i véi thu tuc diéu chinh Gidy chimg nhan: 01 ngay

g) LDB xem xét, phé duyét, ky Gidy chimg nhén cp/cép lai/diéu chinh/gia
han cho doanh nghi¢p. Truong hop LDB yéu cau Vy DCTC giai trinh, quy trinh
quay lai muc d budc 3.2.

- Déi véi thu tuc cap/gia han Gidy chimg nhén: 05 ngay

- D6i véi thu tuc cap lai Gidy chimg nhan: 01 ngay

- P6i véi thu tyuc diéu chinh Gidy chimg nhan: 03 ngay

Budc 3. Phat hanh va giri két qua cho doanh nghiép (01 ngay)

a) Vu DCTC chuyén két qua giai quyét TTHC da dugc phé duyét, cap sb
va ngay cap cho doanh nghiép (qua dich vu buu chinh céng ich) va cap nhit trén
Hé thong hoic Cong Dich vu cong quoc gia (0,5 ngay).

b) Tong thoi gian giai quyét hd so ctia B Tai chinh (ké tir ngay nhan dugc
hé so hop 1é dén khi phat hanh két qua) la:

- P6i v6i thu tuc cip/gia han Gidy chimg nhan: 60 ngay.

- D6i véi thu tuc cép lai Gidy chimg nhén: 15 ngay.

- Péi véi tha tyc diéu chinh Gidy chimg nhén: 10 ngay.

Buée 4. Liru trir hd so
Vu DCTC thuc hién viéc luu trir hd so va két qua giai quyét TTHC ban
gidy va ban dién tir (néu di dugc s6 hoa).
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2. Quy trinh I1.2 ap dung cho 02 thi tyc hanh chinh

(1) Thu tyc cdp, cdp lai, diéu chinh, gia han Gidy chimg nhén du didu kién
kinh doanh dat cugc dua ngyra, d3t cuge dua cho.

(2) Thu tuc cdp Gidy chimg nhén du didu kién kinh doanh diit cuge bong d4

A £
quoc te.

Buwére 1
Tiép nhan hd so

Buérc 2
Béo c4o Lanh dao B
két qua thim djnh hd

50

Buréc 3
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nghiép, sao gin céc
B3, nganh, dja
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y
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Giai trinh

(néu LDB yéu cau)

¥

4

Céac dom vj
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L Sao gui Céc B§, nganh, dia

4 X h

VuBbCTC ket qua phirong lién quan
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Giai trinh kém so dd I1.2

Bude 1. Tiép nhin hd so (0,5 ngay)

a) Doanh nghiép ndp hd so theo mét trong ba cdch thirc: (i) truc tiép tai Bo
Tai chinh; (ii) giri qua djch vu bim chinh ¢éng ich dén B3 Tai chinh; (iii) nop
trze tuyén trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC ciia B Tai chinh hojc Céng
Dich vu c6ng quéc gia.

b) Sau khi tiép nhin hd so, ddu méi tiép nhan hd so thao tic trén Hé théng
hodc Céng Dich vy cong quéc gia dé chuyén hd so v& Vy BPCTC ngay trong
ngay 1am viéc dé xem xét, thim djnh theo quy djnh.

Buée 2. Bdo cdo Lanh dao B§ két qua thim dinh hd so (03 - 58 ngay)

Vu DCTC tiép nhan hd so tir Van phong (46i véi hd so duge nhin theo
cach thire (i) va (ii)) hozc tiép nhan hd so trén Hé thdng hoac Cdng Dich vu
cong qudc gia (d8i véi hd so dugc nhan theo cach thirc (iii)) (0,5 ngay).

2.1. Trudng hgp cin bd sung, hoan thién hé so (03 ngay)

- Chuyén vién Vy DCTC tham muuy, béo cao LDV két qua ra soat hd so (01
ngay). '

- LDV xem xét, phé duyét va ky cbéng vin giri doanh nghigp/ky Phiéu trinh
B két qua ra soat hd so (néu cin) (01 ngay).

- LDB xem xét, phé duyét cho Vu PCTC ky céng van yéu ciu doanh
nghiép bd sung, hoan thién hé so (néu cén) (0,5 ngay).

- Vy BCTC giri cdng vin v& BPMC ban gidy va trén Hé théng hojc Céng
Dich vu cong quoc gia (0,5 ngay).

2.2. Trudmng hop hd so ding va dia (13 - 58 ngay)

a) Vu DCTC c6 cong van liy ¥ kién céc don vj lién quan trong B va clp
nhit tién do trén Hé théng hodc Cong Dich vy céng quéc gia:

* Pdi voi TTHC (1)

- B&i véi thi tyc clp/gia han Gidy chimg nhan: 07 ngay

- Di véi thu tyc cip lai Gidy chimg nhin: 01 ngay

* Pbi véi TTHC (2): 07 ngay

b) Chuyén vién Vy BCTC tdng hgp y kién cdc don vj trong B, hoan thién
thdm dinh hd so va dy thio cdng van lay y kién cac don vi ngoai Bé:

* P6i véi TTHC (1)

- Déi véi thu tyc cAp/gia han Gidy chimg nhén: 03 ngay

- Péi véi thu tyc cAp lai/diéu chinh Gidy chitng nhén: 02 ngay

* Péi véi TTHC (2): 03 ngay

¢) LDV xem xét, phé duyét va ky Phiéu trinh B ldy y kién céc don vi
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ngodi Bo vé két qua tham dinh ho so:

* Pbi véi TTHC (1)

- P6i véi tho tyc cip/gia han Gidy chimg nhan: 03 ngay

- bBi véi thu tuc cép lai/diéu chinh Gidy chimg nhan: 02 ngay

* Pbi voi TTHC (2): 03 ngay

d) LPB xem xét, phé duyét cho Vu PCTC ky cong vin ldy ¥ kién céc don
vi ngoai B$ va 16 chirc Poan kiém tra lién nganh kiém tra thyc dja doanh nghiép
(néu co), Trudng hop LDB yéu cdu Vy PCTC giai trinh, quy trinh quay lai myc
b budc 3.2.

* Péi v&i TTHC (1)

- Dbi véi thi tuc cap/gia han Gidy chimg nhin: 03 ngay

- Déi véi thu tuc cdp lai/diéu chinh Gidy chimg nhén: 01 ngay

* Bbi véi TTHC (2): 03 ngdy

d) Chuyén vién Vu DCTC tdng hep ¥ kién céc don vj ngoai B§, hoan thién
thém dinh hd so va cip nhat tién 46 trén Hé thdng hodic Cong Dich vu céng quéc
gia:

* P6i véi TTHC (1)

- P6i véi th tuc cip/gia han Gidy chimg nhan: 36 ngay

- Béi véi thi tyc cp lai/didu chinh Gidy chimg nhén: 05 ngay

* Pdi vai TTHC (2): 36 ngay

e) LDV xem xét, phé duyét va ky Phiéu trinh B3 két qua tham dinh hé so:

* Béi voi TTHC (1)

- Di véi thi tuc cip/gia han Gidy chimg nhén: 03 ngay

- Déi véi thu tyc cap lai/didu chinh Gidy chimg nhédn: 01 ngay

* Bbi véi TTHC (2): 03 ngay

g) LDB xem xét, phé duyét, ky Gidy chimg nhén cép/cap lai/diéu chinh/gia
han cho doanh nghiép. Trudng hop LDPB yéu ciu Vy DPCTC giai trinh, quy trinh
quay lai myc d budc 3.2,

* Péi vai TTHC (1)

- D&i véi thi tuc cdp/gia han Gidy chimg nhén: 03 ngay

- Déi véi thi tye cAp lai/didu chinh Gidy chimg nhin: 01 ngay

* P6i vii TTHC (2): 03 ngay

Bude 3. Phit hanh va giri két qud cho doanh nghiép (01 ngay)
a) Vu DCTC chuyén két qua giai quyét TTHC dd duge phijl duyét, cfip, sd
va ngay cip dén doanh nghiép ban giay va cip nhat trén Hé thong hodc Cong




12

Dich vu cong qudc gia (0,5 ngay).

b) Tdng thdi gian giai quyét hd so ctia BO Tai chinh (ké tir ngay nhén dugc
hd so hop 16 dén khi phat hanh két qua) 1a:

* Péi véi TTHC (1)

- Pbi vdi tha tuc cap/gia han Gidy chimg nhan: 60 ngay.

- Doi véi thi tuc cép lai/ didu chinh Gifly chimg nhén: 15 ngay lam viéc.

* B6i vai TTHC (2): 60 ngay.

Buréc 4. Laru trir hd so
Vu DPCTC thye hién viée Iuu trix hd so va két qua gidi quyét TTHC ban
gify va ban dién tir (néu da dugc sbé hoa).
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