UBND THANH PHO HAI PHONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAI CHINH Poc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 405 /QD-STC Hdi Phong, ngay 14 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thuc hién dan cha trong hoat déng
cua Sé Tai chinh Hai Phong

GIAM DPOC SO TAI CHINH HAI PHONG

Can cwr Lugt thyc hien dan chu ¢ co so ngay 10/11/2022;

Can cir Ludt sita doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Mdt trdn Té quoc Viét
Nam, Ludt Cong doan, Ludt Thanh nién va Ludt Thuc hién dan chi ¢ co so ngay
27 thang 6 nam 2025;

Can cir Quyét dinh sé 346/Q0P-TTg ngay 06/4/2023 cia Thu tuéng Chinh
ph ban hanh Ké hogch trién khai thi hanh Ludt Thyec hién dan chii ¢ co sd2022;

Can cir Quyét dinh sé 69/2025/QP-UBND ngay 01/7/2025 cia Uy ban
nhan dan thanh phé vé viéc ban hanh Quy dinh, chizc ndng, nhiém vu, quyén han
VA Co cdu toé chire ciia S Tai chinh thanh phé Hdi Phong;

Can cir Quyét dinh sé 3177/0P-UBND ngay 6/8/2025 cua Uy ban nhan
dan thanh pho vé viéc Ban hanh danh myc nhiém vu thiec hién cong tac dan vdn 6
thang cuci ndam 2025 Cia co quan hanh chinh nha nwéc, chinh quyén cac cap
trén dia ban thanh phé Hdi Phong;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong S,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chi
trong hoat déng cia S¢ Tai chinh Hai Phong.

Piéu 2. Chanh Vin phong Sé, Trudng cac phong chuy@n mdn va can bo,
codng chuec, vién chic va nguoi lao dong So Tai chinh chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh trude day vé viéc Ban hanh Quy ché thuc hién dan chu trgag hoat
dong cua S¢ Tai chinh Hai Phong./.
Noi nhdn:

- Nhu biéu 2;

- Ban Tuyén giao va Dan van TU;
- bang uy Khéi cac CQ thanh pf/&
- S& Noi vy;

- GD, cac PGD S&;

- Cac phong, don vi thudc So;
- Luu: VT,VP.




UBND THANH PHO HAI PHONG  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAI CHINH Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Thuwc hién dan chi trong hoat dgng cia
Sé Tai chinh Hai Phong
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé 405 /OP-STC ngay 14 /8/2025ciua Gidm déc
S¢ Tai chinh Hai Phong)

Chwong |
QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh thuc hién dan chu trong hoat dong ciia co quan bao gom
trach nhiém cua nguoi dimg dau co quan ve thyc hién dan chu; nhiing viéc phai cong
khai d€ can b9, cong chic, vién chirc va ngudi lao dong bit; nhiing viéc cong chue,
nguoi lao dong tham gia y kien, ngudi dimg dau co quan quyet dinh; nhiing viéc cong
chuc, vién chuc va nguoi lao dong giam sat, kiém tra.

2. Bdi twong ap dung

Quy ché nay &p dung doi voi nguoi dimg dau, cong chuc, vién chirc, ngudi lao
dong, Ban Thanh tra nhan dén va cac t6 chirc doan thé khac thuoc S¢ Tai chinh.

Piéu 2. Muc dich

1. Tao co s& phap ly cho viéc phat huy quyén Iam chi cua can bo, cong
chuc, vién chirc va ngudi lao dong va nang cao trach nhiém cua nguoi dung dau
co quan. Gop phan xay dung co quan trong sach, viing manh va d6i ngti cong
chuc va nguoi lao dong c6 du pham chat chinh tri, pham chat dao duec, 16i song,
nang luc trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé hoan thanh tot nhiém vu duoc giao.

2. Tang cudng ky cuong, ky ludt, thuc hanh tiét kiém; phong ngira, ngin
chan va chong cac hanh vi tham nhiing, 1ang phi, quan liéu, phién ha, sach nhicu
nhan dan.

Piéu 3. Yéu cau

1. Thyc hién dan chu trong hoat dong cua co quan phai gan lién véi viéc

bao dam su lanh dao cua Pang ty co quan; chap hanh nguyén tac tap trung dan
chu; thuc hién ché d¢6 Tha truéng va phét huy vai trd cta cac té chitrc doan thé.

2. Dan chu trong khudn khé cua Hién phap va phap luat; kién quyét xu ly
nhiing hanh vi loi dung dan chu vi pham phap luét, xam pham quyén, loi ich hop
phap cua cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong va quyén lam chu caa Nhan dan,
can tro viéc thyc hién nhiém vu cia co quan.



Chuong I1
DAN CHU TRONG NOI BQ CO QUAN
Piéu 4. Trach nhiém cia nguoi dirng dau
1. Nguoi dimg dau co quan,Truong cac phong cé trach nhiém phdi hop

thong nhat chu truong xay dung Ke hoach to chirc Hoi nghi can b, cong chrre,
vién chirc va nguoi lao dong hodc to chuc gui phieu lay y kién d€ cong chuc va
ngudi lao dong, quyet dinh ve viéc bau; viéc thu, chi, quan ly, st dung cac khoan
dong gop cua can b, cong chuc, vién chiic va ngudi lao dong tai co quan, ngoai
cac khoan da duoc phap luat quy dinh; néi dung Nghi quyét Hoi nghi can bg, cong
chuc, vién chuc va nguoi lao dong; cac cong viéc tu quan khac trong noi bo co
quan khéng trai véi quy dinh cua phap luat, phu hop vaéi dao dirc xa hoi.

2. Nguoi dung dau co quan, phd bién, hudng dan, don déc viéc thuc hién
Nghi quyét cua Hoi nghi can bg, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong, quy ché
thuc hién dé}n chua Cua co quan va cac ndi dung khéc da duoc cong Ch(rc va nguoi
lao dong thong nhat, quyet dinh; ctr dau moi dé phoi hop, theo ddi, dé xuat xir ly
kip thoi nhitng phat sinh trong qua trinh t6 chirc thuc hién.

3. Binh ky 6 thang mot lan, nguoi dung dau co quan td chtc Kiém tra, danh
gia két qua thuc hién Nghi quyet Ho6i nghi can bo, cong chuc, vién chirc va nguoi

lao dong; thong béo két qua kiém tra, danh gia dén toan thé can bo, cong churc,
vién chac va nguoi lao dong trong co quan.

Piéu 5. To chiec Hi nghi cong chire va nguoi lao dong
1. Nguoi dimg dau co quan chi tri to chic:
a. Hoi nghi can bo, cong chic,vién chac va ngudi lao dong dinh ky moi

nam mot lan sau khi két thic nam cong tac cia co quan, nhung khoéng cham hon
03 thang cua ndm cong tac tiép theo do nguoi dimg dau co quan quyét dinh.

b. Hoi nghi can bg, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong dugc t6 chirc
bat thuong khi co it nhat mot phan ba tong so6 cong chire va nguoi lao dong cua co
quan cung dé nghi.

2. Nguoi dimg dau co quan, quyét dinh vé thanh phan du Hoi nghi can b, cong
chtre, vién chuc va ngudi lao dong la toan the cdng chue, vién chirc va ngudi lao dong
hoac dai biéu cong chirc va nguoi lao dong phu hop vai dac diém tinh hinh cua co
quan.

3. Hoi nghi duoc to chirc hop 1€ khi ¢6 it nhat Ia hai phan ba tong s can bo,
cong chirc va nguoi lao dong cuia co quan, hoac it nhat 1a hai phan ba tong so dai bieu
duoc triéu tap cd mat. Nghi quyet, quyet dinh cua Hoi nghi duoc thong qua khi cé trén
50% tong so nguoi du hdi nghi tan thanh va noi dung khéng trai véi quy dinh cua
phap luat, phu hop vaéi dao duc xa hoi.

4. Noi dung ctaa Hoi nghi can bo, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong bao

A

gom:

a. Kiém diém viéc thuc hién duong 15i, chu truong cua Dang, chinh sach,
phap luat cia Nha nudc ¢o lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua co quan;



b. Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét hoi nghi can b, cong chuc, vién
chtc va nguoi lao dong trude d6 va nhitng quy dinh vé thuc hién dan chu tai co
quan;

c. Panh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cta nguoi ding dau co
quan, trong viéc thuc hién ké hoach cong tac hiang nam;

d. Tong két phong trao thi dua, xét khen thuang va ban, théng nhat noi dung
thi dua nam tiép theo; théng nhat noi dung giao udce thi dua;

d. Thao luan va quyét dinh cac noi dung quy dinh vé viéc bau, cho thdi lam
thanh vién Ban Thanh tra nhan dan; viéc thu, chi, quan ly, st dung cac khoan
dong gop cua can b, cong chuc, vién chic va nguoi lao dong tai co quan, ngoai
cac khoan da duoc phép luat quy dinh; noi dung Nghi quyét Hoi nghi can bo, cong
chuc, vién chirc va nguoi lao dong; cac céng viéc tu quan khac trong noi bo co
quan, khéng tréi véi quy dinh cua phép luat, phu hop véi dao dac xa hoi.

e. Thuc hién cac noi dung vé cong khai thong tin; lay y kién cua can bg,
cdng chuc, vién chirc va nguoi lao dong vé nhitng ndi dung quy dinh vé giai phap
thuc hién cha truong, duong 16i cia Bang, chinh sach, phép luat cia Nha nudc
lién quan dén chirc nang, nhiém vu cta co quan; Ké hoach cong tac hiang nam cua
co quan, to chitc phong trao thi dua ctia co quan, bao cdo so két, tong két cua co
quan; cac bién phép cai tién to chuc, hoat dong va 1& 16i 1am viéc; phong, chong
tham nhiing, ti€u cyc; thyc hanh tiét kiém, chong lang phi, chéng quan liéu, phlen
ha, séch nhiéu Nhan dan; ké hoach tuyén dung, dio tao, boi dudng cong chirc; bau
ctr, b6 nhiém cén bo, cong chire, thuc hién ché do, chinh sach lién quan dén quyén
va lgi ich cta can bg, cong chuc, vién chic va nguoi lao dong.

g. Thuc hién cac cong viéc khac theo quyét dinh cua hoi nghi.

5. Trinh tu t6 chirc hoi nghi duoc thuc hién theo dung quy dinh.

Piéu 6. Trach nhiém ciia can bd, cong chirc, vién chic va nguoi lao dong

1. Puoc tham gia déng gop cac ¥ kién truc tiép hoac qua phiéu lay y kién vé
giai phap thuc hién chu truong, duong 16i ciia Bang, chinh séch, phép luat cia Nha
nudc lién quan dén chtic ning, nhiém vu ciia co quan; Ké hoach cong tac hang nam
cta co quan; T6 chitc phong trao thi dua cta co quan; Bao céo so két, tong két cua co
quan; Cac bién phap cai tién to chirc, hoat dong vé I& 16i 1am viéc; phong, chdng tham
nhiing, tiéu cuc; thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, chdng quan liéu, phién ha, séch
nhidu Nhan dan; Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng can bo, cong chuc, vién
chiic; b6 nhiém can bo; Thuc hién ché do, chinh sach lién quan dén quyén va lgi ich
cua can by, cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong; Dy théo quy ché thyc hién dan
chia; Dy thao quy ché chi tiéu noi bo ctia co quan (néu c6); Cac dy thao ndi quy quy
ché khéc ctia co quan.

2. CO trach nhiém tich cuc, gwong mau tham gia ban va quyét dinh cac noi
dung quy dinh vé viéc thu, chi, quan Iy, st dung cac khoan dong gop cua can bo, cong
chirc va nguoi lao dong tai co quan, ngoai cac khoan da dugc phap luat quy dinh; noi
dung Nghi quyét Hoi nghi can bo, cong chirc, vién chic va ngudi lao dong; cac cong
viéc tu quan khéc trong noi bo co quan khong trai véi quy dinh caa phép luat, phu hop



Véi dao durc X3 hoi va nghiém tlc thuc hién céc quyét dinh da duoc tap thé théng nhat;
truedng hop nhan thay quyét dinh cua tap thé can bo, cdng chirc, vién chiic va nguoi
lao dong khdng bao dam trinh ty, thu tuc hodc ¢d noi dung trai voi quy dinh cua phap
|luat, trai dao duc x& hoi co quyén kién nghi, phan énh dén lanh dao cap trén tryuc tiép
cta co quan, hoic co quan khac c6 tham quyén.

3. Cén b, cong chiic, vién chiic va ngudi lao dong kiém tra viéc thyc hién cac
noi dung ma tap thé cdng chirc va nguoi lao dong da ban va quyét dinh; giam sat viéc
to chuac thuc hién dan cha ¢ co sd va thuc hién chinh sach, phap luat ctia nguoi ding
dau, ban lanh dao, ngudi ¢d tham quyeén cua co quan, hanh vi hanh chinh ctia nguoi
thuc thi cdng vu, nhiém vu tai co quan.

4. Can bo, cong chiic, vién chic va nguoi lao dong truc tiép thuc hién viéc
kiém tra, giam sat thong qua: Hoat dong hoc tap, cdng tac, sinh hoat cta can bg, cong
chuc, vién chic va nguoi lao dong ¢ co quan ; Quan sat, tim hiéu, giao tiep véi nguoi
co chirc vy, quyen han, can bg, cong chuc, vién chic va nguoi lao dong khac trong co
quan; Tiep can cac thong tin dugc cdng khai; cac thong tin, bao cao cia co quan, hoac
nguoi dugc giao quan ly, thuc hién cac noi dung can bo, cdng chirc, vién chac va
nguoi lao dong da ban va quyet dinh; Tham du H6i nghi can b, cong chirc, vién chuc
va nguoi lao dong.

Picu 7. Nhirng ndi dung phai cong khai

Trir cac thong tin thudc bi mat nha nudce, bi mat cong tac hodc thong tin chua
duogc cong khai theo quy dinh cta phap luat, nguoi dimg dau co quan, don vi phai cong
khai trong ndi bo co quan don vi cac ndi dung sau day:

1. Chu truong, chinh sach cua Bang va phép luat cua Nha nudc lién quan
den t6 chuc va hoat dong cia co quan;

2. Ké hoach cong tac hang nam, hang quy, hing thang cua co quan;

3. Sé lidu, bao cao thuyét minh dy todn ngan sach nha nude da duoc cap co
tham quyén quyet dinh va céac nQUOn tai chinh khéc; tinh hinh thuc hién du toan

ngan sach va quyet toan ngan sach hang nam ctia co quan; két qua thyuc hién céac
kién nghi cua Kiém toan nha nudc (néu co);

4. Tiéu chuan, dinh muc, tha tuc hanh chinh vé tai san cong; tinh hinh dau
tu xay dyng, mua sam, giao, thué, sir dung, thu hdi, diéu chuyén, chuyén d6i cong
nang, ban, thanh 1y, tiéu huy va hinh thicc xir Iy khac ddi voi tai san cong; tinh
hinh khai thac nguén luc tai chinh tir tai san cong dugc giao quan ly, sir dung;

5. Viéc tuyén dung, tiép nhan, dao tao, bdi dudng, diéu dong, bd nhiém, bd
nhiém lai, luén chuyen, biét phéi, tir chic, mién nhigm, quy hoach, chuyén doi vi tri
cong tac; hop dong lam viéc, thay doi chie danh nghé nghiép, thay d6i vi tri viéc lam,
chim dat hop dong lam viéc; di cong tac nudc ngoai; gidi quyét ché do, nang bac
luong, nang ngach, danh gia, xép loai can bg, cong chuc, vién chic va ngudi lao
dong; khen thuong, ky luat, théi viéc, nghi huu di véi can bo, cdng chiic, vién chic
va nguoi lao dong; cac dé an, du an, chuong trinh, ké hoach va viéc xay dung cac vin
ban quy pham phap luat cta co quan.

6. Két luan cua cap c6 tham quyén vé vu viéc tiéu cuc, tham nhiing, lang phi



trong co quan, don vi; ban ké khai tai san, thu nhap cia nguoi c6 nghia vu phai ké khai
theo quy dinh cua phap luat;

7. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi trong noi
b6 co quan;

8. Noi quy, quy ché, quy dinh clia co quan; quy tac tng Xir cia nguoi ¢6 chirc
vy, quyen han trong co quan;

9. Két qua tong hop y kién va giai trinh, tiép thu y kién cua can b, cong chir,
Vién chuirc va nguoi lao dong tham gia y kién quy dinh tai Bieu 53 cua Luat nay;

10. Vin ban chi dao, diéu hanh caa co quan quan 1y cap trén lién quan dén hoat
dong cua co quan;

11. Noi dung khéac theo quy dinh ciia phép luat va quy ché thuc hién dan chu
cua co quan.

Piéu 8. Hinh thirc va thoi diém cong khai thong tin

1. Céc hinh thize cong khai thong tin bao gom:

a. Niém yét thong tin;

b. Thong béo qua hé thong thong tin ndi bo hoic dang tai trén cong thdng
tin dién tu, trang thong tin di¢n tur cia co quan,;

c. Théng bao tai hoi nghi can bg, cong chac, vién chic va nguoi lao dong
cua co quan;

d. Thong b&o bang vin ban dén toan thé can bo, cong chuc, vién chac va
nguoi lao dong tai co quan;

d. Thong qua nguoi phy trach céc bd phan cta co quan, dé théng bao dén
can b, cong chuc, vién chic va nguoi lao dong;

e. Thong bao bang vin ban dén t6 chirc Pang don vi dé thong bao dén can
b, cong chuc, vién chic va nguoi lao dong tai co quan;

g. Cac hinh thuc khéc theo quy dinh cta phéap luat va quy ché thyuc hién dan
chu cua co quan.

2. No¢i dung thdng tin phai dugc cong khai cham nhat la 05 ngay lam viéc
ké tir ngay coO quyét dinh, van ban cia co quan cé tham quyeén vé noi dung can
cong khai, trir truong hop phap luat co6 quy dinh khac.

~ 3.Yéu cau nguoi dimg dau co quan, cung cap thdng tin, tai ligu cd lién quan
dé phuc vu viéc xac minh, kiém tra, giam sét.

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 9. Trach nhiém thi hanh
1. Can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong S¢ Tai chinh c6 trach
nhiém thuc hién nghiém tdc Quy ché nay.
2. Truong cac phong chuyén mon pho bién Quy ché nay dén cén b, cong
chuc, vién chirc va nguoi lao dong thudc phong minh va c6 Ké hoach thuc hién.



Tap thé va ca nhan thyc hién tot dugc bicu duong, khen thuong; truong hop vi
pham Quy ché tuy theo tinh chat va mirc d6 vi pham sé bi xir ly hanh chinh hoac
xtr Iy theo quy dinh cta phéap luat.

piéu 10. T6 chirc thuc hién

1. Vin phong S& phéi hop véi Ban Thanh tra nhan dan, don doc, kiém tra
va giam sat viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Trudng hop chua dugc quy dinh tai Quy ché nay thi thuc hién theo dung
cac quy dinh cua phép luat lién quan.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 van dé phat sinh, vuéng méc; Truéng
cac phong chuyén mon phoi hop voi Van phong S¢ dicu chinh, tong hop, trinh
Giam doc xem xét, dieu chinh Quy ché cho phu hop./.



TOM TAT QUY CHE
Ban hanh Quy ché thwc hi¢n dan cha trong hoat dong
cua Sé Tai chinh Hai Phong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-STC ngay  /8/2025
cua Giam doc S¢ Tai chinh thanh phé Hdi Phong)

Chuong I. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i tuong ap dung
Diéu 2. Myc dich

Piéu 3. Yéu cau

Chuong II. DAN CHU TRONG NQI BO CO QUAN
Diéu 4. Trach nhiém cua nguoi dimg dau

Piéu 5. T6 chac Hoi nghi cdng chirc va nguoi lao dong
Piéu 6. Trach nhiém cua cdng chirc va ngudi lao dong
Piéu 7. Nhitng noi dung phai cong khai

Piéu 8. Hinh thuc va thoi diém cdng khai thong tin
Chuwong III. TO CHUC THUC HIEN

Diéu 9. Trach nhiém thi hanh

Piéu 10. T6 chirc thuc hién.
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