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(Kem theo Quyét dinh s6 20 /OD-KHDT ngay 29/01/2024
cua So Ke hoach va Pau tw)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ciin cir phap ly

1. Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu quy dinh
ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé stir dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh
chinh d6i vdi cac co quan hanh chinh nha nuéc;

2. Thong tu lién tich sb 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cta Bo
Tai chinh - B6 Noi vu vé ché d6 tu chu, ty chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi
quan 1y hanh chinh ddi véi cac co quan nha nudc;

3. Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh quy dinh
ché d6 cong tac phi, ché do hoi nghi;

4. Nghi dinh s 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 ctia Chinh pht quy dinh
tiéu chuéan, dinh mtc st dung xe 0 t0.

5. Quyét dinh s6 3256/QD-UBND ngay 22/12/2016 cta Uy ban nhan dan
thanh phé vé quy dinh trang bi quan ly, str dung dién thoai di dong, dién thoai cd
dinh tai co quan va nha riéng cua can bd lanh dao trong co quan hanh chinh su
nghiép, t6 chirc chinh trj xa hoi thanh phé Hai Phong st dung kinh phi do ngan
sach nha nudc cp.

6. Nghi quyét s6 09/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 ctia Hoi déng nhan
dan thanh phé quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi str dung ngan
sach dia phuong

7. Quyét dinh s6 72/2022/QD-UBND ngay 07/12/2022 ctia Uy ban nhan
dan thanh phd vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co
céu t6 chirc cia S Ké hoach va Pau tu thanh phd Hai Phong.

Pi¢u 2. Muc dich thwe hién

1. Tao quyén chii dong trong quan 1y chi tiéu tai chinh.

2. Thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong chi tiéu.
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3. Quan ly va sir dung tai san cong dung muc dich, c6 hi€u qua.
4. Tang thu nhap cho cong chure, nguoi lao dong.

5. Bong vién, khuyén khich cong chirc, nguoi lao dong phan dau hoan thanh
t6t nhiém vu dugc giao.

Pi¢u 3. Nguyén tic xay dung quy ché

1. Sir dung cac ngudn kinh phi dung ché do, tiét kiém, hiéu qua mirc chi cho
tung nd1 dung cong viéc phu hop vadi dac thu cua co quan nhung khong vuot qua
ché d9, tiéu chuin dinh muc chi hién hanh do co quan nha nudc co tham quyén
quy dinh.

2. Cong khai, dan cha, dam bao quyén loi hop phép cta cong chirc, ngudi
lao dong.

3. Pam bao hoan thanh tt nhiém vu dugc giao.

4. Khong tiang bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh dugc giao, trur
truong hop c6 quy dinh riéng.

Piéu 4. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché chi tiéu ndi bo 4p dung thong nhat trong co quan. Pam bao phuc vu
tt cho hoat dong cua co quan duoc 6n dinh, hiéu qua, tirng budc tang thém thu nhap
cho cong chirc, nguoi lao dong (CCNLD).

2. Poi twong ap dung

Quy ché nay ap dung doi véi cong chuc, nguoi lao dong huong luong tur
nguon chi ngan sach nha nudc, cu thé nhu sau:

2.1. Lanh dao S&: Giam d6c va cac Phé Giam ddc;
2.2. Cac phong thudc So:

- Van phong;

- Thanh tra;

- Phong Tong hop, Quy hoach;

- Phong Khoa giao, Van xa;

- Phong Doanh nghiép, Kinh té tap thé va tu nhén;
- Phong Kinh té ddi ngoai,

- Phong Kinh té nganh;

- Phong Pau thau, Tham dinh va Giam sat dau tu;

- Phong Bang ky kinh doanh.
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Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 5. Ngudn kinh phi va ndi dung chi quén Iy hanh chinh
1. Ngudn kinh phi

Kinh phi quan 1y hanh chinh dugc giao cho S¢ Ké hoach va Pau tu thyc hién
ché do tu chu tir cac nguén sau:

1.1. Ngan sach nha nudc cap.

1.2. Ngudn duge trich lai theo quy dinh: Kinh phi xir Iy sau thanh tra, kinh
phi duogc trich khac...

1.3. Cac khoan thu hop phap khac theo quy dinh cua phap luat.
2. Noi dung chi

2.1. Chi thanh toan cho c4 nhan: Bao gom tién luong, cac khoan phu cip,
tién lam thém gid, cac khoan déng gop trich ndp bao hiém xi hoi, bao hiém y
té, kinh phi cong doan, tién thudng, tro cép kho khan...

2.2. Chi quan 1y hanh chinh: Chi van phong pham, dién, nuéc, thong tin
lién lac, hdi nghi, cong tac phi va céac chi phi quan Iy hanh chinh khac.

2.3. Chi nghiép vu chuyén mén: Tai liéu sach bao, tap huan, hoi thao...

2.4. Mua sam stra chita 16n va stra chira thuong xuyén: Mua sam dung cu
thay thé, stra chira tai sdn c0 dinh nhu nha ctra, xe 0 t6, may modc thiét bi van
phong...

2.5. Chi khac: Tiép khach, bao hiém xe 6 to, 1¢ phi, trat tu an ninh...
2.6. Cac khoan chi c6 tinh chat thuong xuyén khac cta So.
3. Céc ndi dung chi cu thé

Trong pham vi kinh phi dugc giao va ngudn dugc trich lai theo quy dinh,
So chu dong bo tri, st dung kinh phi theo cac ndi dung, yéu cau cong viéc dugc
giao cho phil hop dé hoan thanh t6t nhiém vu, bao dam tiét kiém, hiéu qua.

Cian ctr vao quy dinh cta nha nuéc vé ché do chinh sach tai chinh, dinh
mirc chi va tinh hinh thuc té chi phuc vu hoat dong, S xay dung quy ché chi tiéu
ndi bd & mot sb linh vuc chi yéu sau:

3.1. Chi cho céng chirc, ngwoi lao dong
a) Tién luong va cac khoan theo luong
- Luong theo ngach, bac, h¢ $0;

- Phu cap luong;



- Hop ddng dai han.
Thanh todn theo quy dinh hién hanh.
b) Phu cép 1am thém gid

Thanh toan theo thuc té nhung toi da khong qua 200 gid/nguoi/nam; khong
qua 40 gio/nguoi/thang; khong qua 12 gio/nguoi/ngay.

¢) Chi khen thuéng

- Danh hiéu thi dua hang nim: Cin c& theo mtc quy dinh hién hanh vé thi
dua khen thuong.

- Khen thuong dot xuat, dic biét (néu co).

3.2. Chi hoat dong thwong xuyén:

3.2.1. Mua sdm vit tw vin phong phim

* Van phong Sé

- Lap ké hoach mua sim vat tu, van phong pham hang thang, quy, nam;

- Huéng dan, tong hop, theo ddi tinh hinh str dung vat tu, vin phong pham
cua cac phong;

- Pap tng du nhitng yéu cau hop 1y cua cac phong chuyén mon nghiép vu
vé cac loai vat tu, van phong pham theo so lugng, chat luong;

* Cac phong:

- Lap Gidy dé nghi stra chira, nang cdp trang thiét bi va cip vin phong
pham cua cong churc giri vé Van phong S& khi c6 nhu cau thyec té.

- Tong hop cac yéu cau vé sir dung tai san, van phong pham cua cong chirc
va cua phong, lam phi€u dé xuat vé so lugng, loai vat tu giri Van phong S¢& dé lam
can ct cap phat;

- Quan 1y st dung cac loai tai san, vét tu, van phong pham dam bao tiét
ki€m, ding muc dich, hiéu qua.

* Pinh mirc cAp phat vin phong pham, vét tw, cong cu, dung cu:

- Vian phong pham: Muc in, gidy in, but, cip, so... cip theo nhu cau thuc té
sir dung trén tinh than tiét kiém, khdng lang phi;

- Cong cu, dung cu van phong: Ban ghé, tu tai lidu duoc thay thé, cip méi
theo nam (do hong hodc c6 nhu cau ting thém);

- Vat tu khac: Bong dién, dong ho... cap theo nhu cau thiec té hoic co su
c0 hong hoc can phai thay thé thi can ctr vao dé xuat cuia phong dé trang bi;
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- Trang phuc, dong phuc, bao ho lao dong, thiét bi phong chay, chita chay:
Trang bi va mua sdm theo nhu cau thyc té, ddm bao dung quy dinh;

- Biéu miu, bia hd so, phong bi giri cong van: Cép theo thuc té sir dung;

- May vi tinh, may in, thiét bi tin hoc: Can cir theo du toan ngan sach duoc
mua sam Va dugc duyét cap hang nim, nhu cau can thiét cia timg cong chic dé
trang bi, cap phat dam bao dung tiéu chuan, dinh muc theo quy dinh.

3.2.2. Quan ly va sir dung cong trinh cong cong

a) Cong trinh cong cong

- Hoi truong, phong hop, phong tiép dan, phong an tap thé ...;
- Nha dé xe, cac cong trinh cong cong khac.

b) Trach nhiém cua Van phong So:

- Tham muu Giam dbc Sé trong viéc quan ly, theo di sir dung toan bo céac
cong trinh cong cong néu trén;

- Mua sam day du céc trang thiét bj cho cac cong trinh cong cong dé phuc
vu tot nhat cho viée sir dung;

- M6 s6 theo doi toan bo céc loai tai san, trang thiét bi tai cac cong trinh
cong cong;

- Thuong xuyén kiém tra do an toan cua cac thiét bi, thuc hién tdt viéc mua
sam b sung, sira chita, bao dudng tai san theo quy dinh;

- Giao viéc quan ly cac cong trinh cong cong trén cho cé nhan phu trach va
chiu trach nhiém vé viéc quan 1y tai san va phuc vu khi ¢6 yéu cau;

- Phuc vu tot cac budi lam viée, tiép khach cua Lanh dao S&, cac cudc hop,
hoi nghi, tiép khach cua cac phong nghiép vu trong co quan S, dam bao chu ddo,
lich su, an toan, v¢ sinh.

c) Trach nhiém cua ca nhan, don vi str dung cac cong trinh cong cong

- Str dung hoi truong: Khi ¢6 hoi nghi, hoi thao phai st dung hdi truong,
phong nghi€p vu chu tri phai bao Van phong S¢ trude 02 (hai) ngay dé cung phoi
hop chuén bi hdi truong (loa, dai, khau hiéu, ban ghé, vé sinh...);

- Str dung phong hop: Phong nghiép vu chu tri phai bdo Van phong S trude
1/2 ngay (trir trudng hop dot xuat) dé Vian phong c6 thoi gian chuan bi.

d) Quan 1y va bao quan céc thiét bi phong chay, chita chay

- Thuong xuyén phdi hop véi Phong Canh sat phong chdy, chita chay- Cong
an thanh phé dé duoc gitp d& vé k¥ thuat, tiéu chuan dinh muc cc trang thiét bi
phong chay, chita chay;
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- Kién toan Doi phong chay, chita chdy tai co quan, thuong xuyén t6 chic
tap huan nghiép vu phong chay, chita chay;

- Mua sdm ddy du cac thiét bi phong chay, chita chay theo ding thiét ké k¥
thuat, bao dudng thuong xuyén cac thiét bi di dugc trang bi;

- Cac cong trinh nhu phong lam viéc, kho tang, cong trinh cong cong... phai
duoc bd tri sip xép gon gang, ngin nip. Kiém tra thudng xuyén tit ca cac loai
thiét bi dién, khong dé xay ra su cd chay no, chap dién. Khong hut thude hodc
dung lira tly tién dam bao tuyét dbi an toan vé phong chdy, chita chay.

3.2.3. Sir dung 6 té6 phuc vu cong tic

a) Tiéu chuan sir dung xe 6 to

- Giam doc S¢ va cac Pho Gidm doc Sé.

- P6i v6i lanh dao phong, céng chire duge ctr di cong tac, di hop: Giam ddc

S& uy quyén cho Chanh Vin phong S& cin cir vao tinh hinh thue té, tinh cip bach,
khan truong cua cong viéc, bo tri xe cho cong chure di cong tac, di hop

b) Viéc sir dung xe 6 t0

- Can cu dé diéu xe 6 t0:

+ Tiéu chuan dinh muc sir dung xe 6 t6 ctia Nha nudc;

+ Lich di cong tac cua Lanh dao So;

+ Lich di du hoi nghi, hop... dugc Giam dde So phan cong cu thé cho cac
Pho Giam doc di du;

+ P6i véi Lanh dao cac phong chuyén mon va chuyén vién trong co quan
duoc cu di cong tac dugc sy dong ¥ cia Giam doc S& cho phép st dung xe 0 t0;

- Quan ly va sir dung xe 6 t6: Xe 0 td st dung cho muc dich chung ctua Sé,
khong stir dung phuc vu cho ca nhan va muc dich riéng. Van phong S¢ gilp Giam
doc So trong viéc phan cong, diéu xe 6 t6 phuc vu cong tac.

- Trach nhiém cua Van phong S¢:

+ M0 s6 theo ddi nhat ky xe di cong tac;

+ Trang bi s6 dé ghi nhat ky van hanh cho timg xe 6 t6;

+ Xuét phiéu diéu xe di cong tac ngoai tinh (di trong thanh phd ghi nhat ky);
+ Pép g du xe, l1ai xe phuc vu cac doan cong tac.

- Trach nhiém cua lai xe:

+ Lai xe an toan, khong dung bia, ruou va chat kich thich khi 1ai xe;
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+ Bdo quan xe tdt, sach, dua don dang gid, nhiét tinh, chu ddo voi cac doan
cong tac;

+ Thuc hién tot ché do bao dudng xe 6 t, dam bao tuyét ddi an toan cho xe
khi van hanh, phat hi¢n thiét bi xe hong can thay thé, stra chira, phai c6 dé xuat
duoc Giam doc S¢ phé duyét méi thuc hién;

+ Luu gidy diéu xe, gidy moi du hoi nghi (ban chup)... dé 1am cin ci cho
viéc thanh toan.

- Pinh muc xang dau, tiéu hao nhién liéu va bao dudng k¥ thuat:

+ Xing xe dugc khoan nhu sau: 16 1it/100km cho xe 5 chd; 18 lit/200km
cho xe 7 chd va 16 chd. Hang thang cin ct vao chi sé cong to mét ciia 6 t6 duoc
chuyén vién Vin phong S& xac nhan. Két hop déi chiéu véi S6 nhat ky van hanh xe
lam cin cr dé cAp phiéu linh xing;

+ Thay dau may: 5.000 km/lan;

+ Rira xe: 04 lan/thang (trir truong hop dot xuat).

+ Thay 16p, phu ting stra chita thudng xuyén: Lai xe c¢6 van ban dé nghi véi
Chéanh Vin phong So xem xét tinh hinh cu thé dé thay thé, stra chita. Truong hop
thay thé, stra chita 16n, Van phong S cung lai xe kiém tra thuc té, khao sat gia va
nang luc cac co so sira chita lam to trinh bao céo, dé xuat Giam dc S& quyét dinh.

3.2.4. Sir dung dién thoai
a) Pién thoai cd dinh tai co quan:
- C4c 56 may c6 dinh: Mirc chi tdi da 150.000 d/may/thang.

- Can ctr vao dinh mtrc quy dinh trén, cac ca nhan, don vi dugc trang bi
dién thoai phai quan ly viéc st dung dién thoai tiét kiém, diing muc dich.

b) Sir dung dién thoai quéc té:

- Phai duogc su dong vy cua Giam doc So (hodc nguoi duoc uy quyén) vé ndi
dung cudc goi.

- Thanh toan theo thyc té st dung.
¢) St dung dich vu Internet, Website:

- Mitc thanh toan thué bao dudng truyén Internet 13 2.600.000d/thang (néu
c6 phat sinh tang phai duoc su dong ¥ ctia Giam doc So)

- Céac phong chuyén mon nghiép vu quan 1y khai thac, st dung cac dich vu
trén phai thyc su c6 hi¢u qud, khong str dung vao viéc riéng, ca nhan.

d) Mua sach, bao va tap chi:

Bao Nhan dan, Bao Hai Phong va cac loai bao khac... (néu co).
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3.2.5. 8t dung dién, nwoc tai co quan

- Thiét bi dién trong co quan bao gdm: May diéu hoa nhiét 46, may tinh,
may in, may photocopy, dén, quat... dugc trang bi tai cac phong lam viéc, phong
hop, hoi trudng va cac cong trinh cong cong.

- Khi str dung dién, nudc phai tiét kiém va an toan; mdi ca nhan, cac phong,
don vi phai thuc hién tét cac ndi dung sau:

+ Néng cao ¥ thirc tiét kiém dién dén timg cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong nhu: Ra khoi phong 1am viée phai tat hét cac thiét bi s dung dién (trir trudng
hop dac biét). Cac phong co lap dat dieu hoa phai tu giac tiét kiém di¢n, dat ¢ ché
d6 thap nhét 1a 25°C. Tat diéu hoa trudc khi hét gio 1am viéc trong ngay it nhat 1a
15 phuat;

+ Cac bd phan phuc vu, cic phong ¢6 nhu cau sir dung thiét bi dién (ngoai
cac trang thiét bi dugc So 1ap dit) nhu lap méi, stra chira, thay thé phai c6 Phiéu
dé xuit do Lanh dao phong ky gtri vé Vin phong S& dé tong hop, bdo cao Chanh
Vin phong S& duyét trude khi thyc hién. Lap dat cac thiét bi dién phai dam bao
hop 1y vé so lugng, chat lugng va cong suat sir dung...

+ Viéc str dung dién, nudc tai cac cong trinh cong cong nhu phong hop, hoi
trrong, phong an tap thé, nha WC, dién bao vé... cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong phai ludn co ¥ thirc tiét kiém, thudng xuyén kiém tra cac thiét bi dién, nudc
dé bao dam dd an toan cao.

+ Viéc thanh toan tién dién, nudc hang thang theo thuc té sir dung.

4. Thanh toan cong tac phi, chi h¢i nghi

4.1. Ché dp céng tic phi

4.1.1. Quy dinh chung vé ché dp céng tic phi

a) Pham vi, d6i tuong duoc hudng ché do cong tac phi

Cong chirc, ngudi lao dong lam viéc tai S6 Ké hoach va Pau tu Hai Phong.

b) Cong tac phi

La khoan chi phi dé tra cho nguoi di cong tac trong nudc, bao gom: Tién
phuong tién di lai, phu cép luu tra, tién thué chd & noi dén cong tac, cudc hanh 1y,
tai liéu mang theo d€ lam viéc (n€u c0).

¢) Céc diéu kién dé duoc thanh toan cong tac phi

- Thuc hién ding nhiém vu duogc giao;

- Thoi gian dugc hudng cong tac phi 1a thoi gian cong tac thuc té theo van
ban phé duyét ciia ngudi c6 tham quyén cir di cong tac hodc gidy moi tham gia
doan cong tac (gom ngay nghi, L&, Tét theo lich cong tac, thdi gian di duong);
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- C6 du cac chimg tir d@é thanh toan theo quy dinh (trir cac truong hop dugc
phép thanh toan theo phuong thirc khoan).

d) Nhitng truong hop sau day khong duoc thanh toan tién cong tac phi

- Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co so y té, nha diéu dudng...;

- Nl?&ng r}géy hoc & truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngén han da duoc
huong ché do doi véi can bd di hoc;

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

- Nhitng ngay dugc giao nhiém vu thuong tri hoac biét phai tai mot dia
phuong hodc co quan khac theo quyét dinh cua cap c6 tham quyén.

d) Yéu cau chung

Khi Giam dbc So cir ngudi di cong tac (vé s6 luong ngudi va thoi gian di
cong tac) bao dam hiéu qua cong tac, sir dung kinh phi tiét kiém va trong pham vi
du toan ngan sach hang nam cua So duoc cap co thim quyén giao.

4.1.2. Ngi dung chi va mirc chi cong tac phi

4.1.2.1. Thanh to4n tién chi phi di lai

* Thanh todn theo héa don thuc té

a) Nguoi di cong tac duoc thanh toan tién chi phi di lai bao gom:

- Chi phi chiéu di va v¢€ tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
may bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd 1am
viéc, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot Vé).

- Cudc, phi di chuyén bang phuong tién dudng bd, dudng thiy, dudng bién
cho ban than va phuong tién ciia nguoi di cong tac.

- Cudc tai liéu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu cO) phuc vu truc tiép cho
chuyén di cong tic ma nguoi di cong tac da chi tra.

- Cudc hanh 1y cua nguoi di cong tic bang phuong tién may bay trong
truong hop gia vé khong bao gdm cudce hanh 1y mang theo.

Truong hop Giam ddc S& cir nguoi di cong tic va co quan, don vi noi dén
cong tac da bd tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong dugc thanh
toan cac khodan chi phi nay.

b) Can cr quy ché chi tiéu ndi b, tinh chat cong viéc ciia chuyén di cong
tac va trong pham vi ngudn kinh phi dugc giao; Gidm dbc S& xem xét, duyét cho
ngudi di cong tac duoc di bang phuong tién sau: May bay, tau hod, xe 6 to hodc
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phuong tién cong cong hodc cac phuong tién khac bao dam nguyén tic tiét kiém,
hiéu qua.
¢) Quy dinh vé tiéu chuidn mua vé may bay di cong tac trong nudc:

Nguoi di cong tac bang phuong tién may bay thi dugc thanh toan vé may
bay hang ghé thudng.

d) Pbi voi nhimg ving khong c6 phuong tién van tai cua to chirc, ca nhan
kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh cia phéap luat ma ngudi di cong tac
phai thué phuong tién van tai khac thi Giam déc S& xem xét, quyét dinh cho thanh
toan tién thué phuong tién ma nguoi di cong tac da thué trén co s hop dong thué
phuong tién hodc gidy bién nhin véi chit phuong tién (cé tinh dén gia van tai
phuong tién khac dang thuc hién cung thoi diém tai ving d6 cho phu hop);

d) Mtic thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don, chiing tor mua vé hop
phap theo quy dinh hoic gidy bién nhan cia chu phuong tién; gia vé khong bao
gém cac chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu dac bi¢t theo
yéu cau.

Riéng truong hop vé may bay khong bao gom cudc hanh 1y thi nguoi di
cong tac dugc thanh toan cudc hanh 1y theo don gia cude hanh 1y cua chuyén di va
khéi lwong hanh 1y duoc thanh toan tdi da bang khdi lwong hanh 1y duoc mang
theo cua loai vé thong thuong khac (1a vé dd bao gdbm cude hanh Iy mang theo).

* Thanh todn khodn kinh phi siv dung é té6 khi di céng tic, khodn tién tw
tuc phwong tién di cong tac

a) Pbi véi cac chire danh lanh dao co tiéu chuan sir dung xe 6 to khi di cong
tac theo quy dinh ctia Thu tudéng Chinh phu ty nguyén dang ky thuc hién khoan
kinh phi sir dung xe 6 t6 khi di cong tdc: Mtrc thanh toan khoan kinh phi st dung
xe 0 t0 khi di cong tac thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP
ngay 26/9/2023 ctia Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh mic sir dung xe 6 to.

b) Bdi v6i cong chirc khong co tiéu chuan dugc bd tri xe 6 t6 khi di cong
tac, nhung néu di cong tac cach tru sé co quan tir 10 km trd 1én (d6i voi cac xa
thudc dia ban kinh té xa h¢i kho khin, dic biét khé khin theo cac Quyét dinh cua
Thu tuéng Chinh phu) va tir 15 km tré 1én (di voi cac xa con lai) ma ty tic bang
phuong tién cd nhan cua minh thi dugc thanh toan khoan tién tu tac phuong tién
bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang cach dia gidi hanh chinh va gid xang tai
thoi diém di cong tac.

4.1.2.2. Phu cap luwu tri

a) Phu cép luu tra 12 khoan tién hd trg thém cho nguoi di cong tac ngoai tién
luvong do Giam ddc S¢ cir ngudi di cong tac chi tra, dugce tinh tir ngdy bat dau di
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cong tac dén khi két thuc dot cong tac tro vé S¢ (bao gom thoi gian di trén duong,
tho1 gian luu trd tai noi dén cong tac).

Mirc phu cép luu tra dé tra cho ngudi di cong tac: 200.000 dong/ngay.

Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) Giam dbc S quyét
dinh mirc phu cap luu tra theo céac tiéu chi: Can cir theo sé gid thuc té di cong tac
trong ngay, theo thoi gian phai 1am ngoai gio hanh chinh (bao gdm ca thoi gian di
trén duong), quang duong di cong tac.

b) Céng chuc duge ctr di cong tac 1am nhiém vu trén bién, dao thi dugce
huéng muc phu cap luu tra: 250.000 dong/ngudi/ngay thuc té di bién, déo (ap
dung cho ca nhimg ngay lam viéc trén bién, dao, nhig ngay di, vé trén bién,
dao).

4.1.2.3. Thanh to4n tién thué phong nghi tai noi dén cong tic
* Nguyén tic thanh todn tién thué phong nghi noi dén cong tic

a) Cong chuc duoc Giam ddc So ctr di cong tac khi phat sinh viéc thué
phong nghi noi dén cong tac thi dugc thanh toan tién thué phong nghi theo mot
trong hai hinh thtrc: Thanh toan theo hinh thirc khoén hodc thanh toan theo hoa
don thuc té;

b) Truong hop nguoi di cong tac duge co quan, don vi noi dén cong tac bd
tri phong nghi khong phai tra tién, thi nguoi di cong tac khong dugc thanh toan
tién thué phong nghi. Trudng hop phat hién nguoi di cong tac dd dugce co quan,
don vi noi dén cong tac bd tri phong nghi khong phai tra tién nhung van dé nghi
S& thanh toan tién thué phong nghi, thi nguoi di cong tac phai nop lai sb tién da
duoc thanh toan cho co quan, don vi noi dén cong tac dong thoi s& bi xir 1y ky luat
theo quy dinh cua phap luat vé can bo, cong chtre, vién chuec.

* Thanh todn theo hinh thirc khodn

- Pi cong tac & quan, thanh phd thudc thanh phd truc thude trung wong va
thanh phd 1a d6 thi loai I thudc tinh, mirc khoan: 450.000 dong/ngay/ngudi.

- D1 cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phé truc thudc trung wong, tai thi
x4, thanh phd con lai thudc tinh, mirc khoan: 350.000 dong/ngay/ngudi.

- Pi cong tac tai cac viing con lai, mirc khoan: 300.000 dong/ngay/nguoi.

* Thanh todn theo hod don thuc té

Trong truong hop nguoi di cong tac khong nhén thanh toan theo hinh thuic
khoan thi duoc thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 hoa don, chimg tir hop
phap theo quy dinh cua phéap luat) do Gidm ddc SO duyét theo tiéu chuan thué
phong nhu sau:
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a) i cong tac tai cac quan, thanh phé thudc thanh phd tryc thudc trung
wong va thanh phd 1a db thi loai I thudc tinh: Pugc thanh toan mirc gia thué phong
ngu 1a 1.000.000 déng/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguoi/phong.

b) Pi cong tac tai cac vung con lai: Pugc thanh todn muc gia thué phong
ngu 1a 700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguoi/phong.

¢) Truong hop ngudi di cong tac thude déi tuong thué phong nghi theo tidu
chuan 02 ngudi/phong di cong tac mot minh hodc doan cong tac cd 1& ngudi hodc
1¢ nguoi khac gidi, thi duoc thué phong riéng theo mirc gia thué phong thuc té
nhung t6i da khong duoc vuot muc tién thué phong cta nhitng ngudi di cing doan
(theo tiéu chuan 02 ngudi/phong);

d) Truong hop ngudi di cong tac thudc dbi tugng thué phong nghi theo tidu
chuan 02 ngudi/phong di cong tac cuing doan vai cac chirc danh lanh dao c6 tiéu
chuan thué phong khach san 01 ngudi/phong, thi ngudi di cong tac dugc thanh
toan theo murc gia thué phong thuc té ctia loai phong tiéu chuin (phong Standard)
tai khach san noi cac chirc danh lanh dao nghi va theo tiéu chuan 02 ngudi/phong;

d) Truong hop ngudi di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cudi
ngay, hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 0 t6) tur
18h dén 24h cing ngay, thi dugc thanh toan tién nghi cia nira ngay nghi thém
(bao gdm c4 hinh thtrc thanh toan khodn va thanh toan theo hoa don thuc té) téi da
bang 50% murc thanh toan khoan tién thué phong nghi twong tmg cua timg d6i
tugng; khong thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua
dém trén tau hoa, thuyén, tau thity, may bay, 6 t0 va cac phuong tién di lai khac.

e) Cac murc chi thanh toan tién thué phong nghi tai cac khoan trén 1a murc
chi d3 bao gdm cac khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh ctia phap luat.

4.1.2.4. Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang

Cong chtc dugc huong khoan tién cong tac phi theo thang néu duoc cip co
tham quyén cu di thuc hién nhiém vu theo cac dgt cong tac cu thé, thi dugc thanh
toan ché do cong tac phi theo quy dinh tai Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 cta Bo Tai chinh, dong thoi van duoc hudng khoan tién cong tac phi
khoan theo thang néu di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang.

4.1.2.5. Pi cong tac theo doan cong tac phdi hop lién nganh, lién co quan

1. Truong hop S& c6 nhu cau trung tap can bg, cong chire, vién chuc va
nguoi lao dong thudc co quan, don vi khac di phdi hop cong tac lién nganh nham
thuc hién nhi€ém vu chinh tri cua So; trung tdp tham gia cac dé tai nghién cuu co
ban thi S& c6 trach nhiém thanh toan toan bo chi phi cho doan cong tac gom: Tién
chi phi di lai, phu cap luu tra, tién thué phong nghi tai noi dén cong tac theo muc
chi quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bo nay.
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2. Trudong hop di cong tac theo doan phdi hop lién nganh, lién co quan do
thi truéng co quan quan 1y nha nude cip trén triéu tap, trung dung hodc phdi hop
dé cung thuc hién cac ph?ln viéc thudc nhiém vu chinh tri cia mdi co quan, don vi
thi co quan, don vi chu tri doan cong tac chiu trach nhiém chi tién chi phi di lai
cho nguoi di cong tac trong doan. Trudng hop cic ca nhan thudc thanh phan doan
cong tac khong di tap trung theo doan dén noi cong tac thi co quan, don vi cir
ngudi di cong tac thanh toan tién chi phi di lai cho ngudi di cong tac.

Ngoai ra, S¢ cir ngudi di cong tac c6 trach nhiém thanh toan tién phu cp
luu tra, tién thué phong nghi cho nguoi thudoc Sé cur di cong tac.

3. Van ban trung tap (gidy moi, cong van moi) cong chuc, vién chiuc va
nguoi lao dong thudc cac co quan, don vi khac di cong tac phai ghi rd trach nhiém
thanh toan cac khoan chi phi cho chuyén di cong tdc ciia moi co quan, don vi.

4.1.2.6. Chirng tir thanh toan cong tac phi

1. Giay di duong cua nguoi di cong tac c6 dong dau xac nhan cua co quan,
don vi no1 dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu tra).

2. Van ban hodc ké hoach cong tac di duge Giam ddc S phé duyét; cong
van; gidy moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac.

3. Héa don; ching tir mua vé hgp phap theo quy dinh ctua phap luat khi di
cong tac bang cac phuong tién giao thong hodc gidy bién nhin cua chii phuong
tién. Poi v6i thanh toan vé may bay: Cubng vé (hodc vé dién tir) theo quy dinh.

4. Bang ké d6 dai quing dudng di cong tac trinh Giam ddc S& duyét thanh
toan (&4p dung khi thanh toan khoén chi phi di lai).

5. Hoéa don, chirng tir thué phong nghi hop phép theo quy dinh ctua phap luat
(4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thuc té).

4.2. Ché dp chi tiéu hi nghi

4.2.1. Péi twong va pham vi dp dung

DPoi tuong &p dung ché do chi tiéu 1a hoi nghi so két, té)ng két chuyén dé,
hoi nghi téng két nam, hoi nghi tap huén trién khai nhiém vu cong tac dugc quy
dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctiia Bo Tai chinh quy dinh
ché do cong tac phi, ché do hoi nghi.

4.2.2. Yéu cdu

- Khi t6 chtic hoi nghi, Lanh dao S¢ nghién ctu sip xép dia diém hop 1y,
thie hién 16ng ghép cac ndi dung van dé, cong viée can xu 1y; chuan bi ky day du
dung yéu cau ndi dung cudc hop, tlly theo muc dich, yéu cau, tinh chat, noi dung
ctia cudc hop, nguoi triéu tap cudc hop phai can nhic ki va quyét dinh thanh phan,
) lugng ngudi tham dy cudc hop cho phu hgp dam bao tiét kiém, hiéu qua.
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- T6 chirc hoi nghi phai c6 trach nhiém tao diéu kién thuan loi vé chd an,
chd nghi cho dai biéu du hop. Pai biéu dy hop tu tra tién an, tién thué chd nghi
bang tién cong tac phi va mot phan tién lwong ctua minh.

- S& t6 chirc hoi nghi duogc chi hd tro tién an, tién thué chd nghi, tién di lai
cho nhiing dai biéu dugc moi khong thudc dién hudng lvong tir ngan sach nha
nude. Khong dugc hd tro tién an, tién thué chd nghi, tién di lai d6i voi dai biéu 1a
can bg, cong chtrc, vién churc nha nudc, dai bi€u tir cac doanh nghiép.

4.2.3. Thoi gian té chirc

Thoi gian to chirc cac hoi nghi thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sb
45/2018/QD-TTg ngay 09/11/2018 cta Thu tuéng Chinh phtu ban hanh quy dinh
ché do hop trong hoat dong cuia cac co quan hanh chinh nha nudc, cy thé nhu sau:

- Hop tong két cong tac niam, so két, tong két chuyén dé khdng qua 01 ngay;

- Hop tap huén, trién khai nhiém vu cong tac tir 01 dén 02 ngay tuy theo
tinh chat va ndi dung cua van dé;

- Pbi véi cac cude hop khac (bao gém ca cudc hop theo nhiém ky) thi tuy
theo tinh chat va ndi dung ma bé tri thoi gian tién hanh hop 1y nhung khong qua
01 ngay; Riéng cac 16p tap huan tir ngudn kinh phi dao tao, bdi dudng can bo,
cong chirc nha nudc thuc hién theo quy dinh hién hanh.

4.2.4. To chirc hji nghi duge chi cic ngi dung sau

- Tién thué hoi truong trong nhitng ngay to chirc hoi nghi (néu hoi truong
ctia SO khong dap tmg duge yéu cau hoi nghi hodc sb luong dai biéu tham du);

- Tién tai liéu cho dai biéu tham du héi nghi, bdi dudng bio cio vién;

- Tién thué xe 6 td dwa dén dai biéu tir noi nghi dén noi t6 chic cude hop;

- Tién nudc ubng trong cudc hop;

- Chi hd tro tién an, thué chd nghi, tién phuong tién di lai cho dai biéu la
khach moi khong hudng lwong tir ngan sadch nha nudc;

- Chi bu thém phan chénh 1éch (giira muc chi thuc té do t6 chuc n tap trung
VA tién an tir tién cong tac phi) cia cac dai biéu hudng lwong tir ngdn sach nha
nude, dai biéu thudce cac don vi su nghi¢p cong 1ap (bao gém don vi su nghiép tu
bao dam chi phi hoat dong va don vi su nghiép tu bdo ddm mot phan chi phi hoat
dong) va dai biéu thudc cac doanh nghiép;

- Céc khoan chi khac nhu: Trang tri hoi truong, &m thanh...

- Ddi véi cac khoan chi vé thi dua, khen thudng trong cudc hop téng két
hang nam, chi cho cong tac tuyén truyén khong duoc tinh trong kinh phi to chic
hoi nghi, ma phai tinh vao khoan chi khen thuong, chi tuyén truyén cua co quan.
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4.2.5. Mikc chi cu thé

Thuc hién theo Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta Bo Tai
chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi.

5. Chi nghiép vu chuyén mon ctia nganh

- Chi cong tac tiép coéng dan, xu Iy don thu: Ngudi dugc giao nhiém vu
hodc dugc phan cong lam nhiém vu tiép cong dan, xur Iy don khiéu nai, td cdo,
kién nghi, phan anh tai Phong tiép cong dan néu chua duoc hudng phu cp trach
nhiém theo nghé thi dugc bdi dudng 120.000 dong/ngay/ngudi; truong hop dang
duoc huong ché do phu cip trach nhiém theo nghé thi duoc bdi dudng 96.000
doéng/ngay/nguoi;

- Chi phuy cap tai B6 phan Mot cira: 200.000 d/ngudi/thang;

- Céac khoan chi nghiép vu khac...

Céc phong, don vi thudc S& can clr vao ké hoach cong tac nam, du toan
dugc giao trong nam va ché d6 chi hién hanh, lap ké hoach thyc hién dam bao
hoan thanh t&t nhiém vu, str dung kinh phi tiét kiém; giri Van phong S¢ tong hop,
bao c4o va trinh Giam dbc S& phé duyét.

6. Chi hé trg dao tao, boi dudng

Can cu vao nguén tai chinh hién c6, Gidm ddc S& quyét dinh hd trg mét
phan hoc phi dé dong vién, khuyén khich cong chirc tich cuc tham gia cac 16p hoc
dao tao dai han, ngén han, nang cao trinh d6 vé chinh tri, chuyén moén nghiép vu.

6.1. Doi vdi cdc I6p dai hoc, trén dai hoc

a) Cong churc duge Giam dbc So cir di hoc mire hd tro toi da nhu sau:

Ti da 1a 100% tién hoc phi, tién tau xe thanh toan 01 1an/thang (theo gia vé
tau, xe thong thuong tlr noi coéng tac dén noi hoc tap va nguoc lai). Truong hop,
trong thoi gian hoc do yéu cau cong viée phai di va vé dé lam viée thi duge thanh
toan tién tau xe.

b) Cong chirc tu xin di hoc:

Khéng dugc hd tro tién hoc phi va cac khoan chi khac.

6.2. Doi vdi cdc I6p dao tao ngin han

- Céc 16p vé boi dudng nghiép vu chuyén nganh, quan 1y nha nudc, tin
hoc... duoc Giam dbc Sé ctr di hoc thi duoc thanh toan 100% tién hoc phi va tién
mua tai liéu (néu cd), tién tau xe luot di va vé.

- Cac trudong hop tu xin di hoc cac 16p hoc ngin han trén thi khong duoc
thanh toan bat ky khoan chi nao.

7. Chi khac
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La cac khoan chi khong néu cu thé theo mirc & trén ma thuc té phat sinh tai
co quan VA ¢d trong muc luc Ngin sach nha nude thi duge chi véi tinh than tiét
kiém nhat.

8. Kinh phi dwgc trich tir khoan tién thu hdi qua cong tac thanh tra

S tién thu hdi phat hién qua cong tac thanh tra di thuc ndp ngan sach nha
nudc, Thanh tra S& thuc hién nhu sau:

- Puoc trich 30% trén tong sb tién d thuc ndp vao ngan sach nha nuédc dbi
v6i s6 nop dén 02 ty dong/nam;

- Pugc trich thém 20% trén téng sb tién da thuc ndp vao ngan sach nha
nude d6i voi sd ndp tir trén 02 ty dong dén 03 ty ddng/nam;

- Pugc trich thém 10% trén tong s6 tién da thuc ndp vao ngan sach nha
nude d6i voi sd ndp tir trén 03 ty dong/nam.

* Str dung kinh phi dwgrc trich:

Thanh tra S¢ str dung kinh phi duoc trich dé chi cho nhitng noi dung sau:

a) Chi khen thuong, khuyén khich, dong vién can bo, céng chirc va nguoi
lao dong cua co quan thanh tra (ngoai khoan chi khen thudéng hang nam theo
quy dinh ctia Luat Thi dua, Khen thudng). Mirc chi khuyén khich, khen thudng
cho can bo, cong chirc, ngudi lao dong trong co quan thanh tra tir ngudn kinh
phi duoc trich theo quy dinh tai Thong tu sd 327/2016/TT-BTC ngay
26/12/2016 ctia Bo Tai chinh va Nghi quyét s6 10/2018/NQ-HPND ngay
12/7/2018 cua Hoi dong nhan dan thanh phd Hai Phong.

b) Chi hd trg dong vién, khuyén khich cac tap thé va ca nhan trong va
ngoai co quan thanh tra da tich cuc phéi hop trong cong tac thanh tra, giai quyét
khiéu nai t& cdo va trong cong tac ddu tranh phong chdng tham nhiing. Mtc chi
t6i da khong qua 02 triéu dong/ngudi va khong qua 04 triéu dong/tap thé.

c¢) Céc khoan chi khéc theo quy dinh hién hanh cua Nha nuéc”.

Piéu 6. Sir dung kinh phi hanh chinh do tiét kiém

1. Trach nhiém ciia Giam doc Sé"

Trong pham vi kinh phi dugc giao, Giam déc Sé ¢6 trach nhiém:

- Chii dong bd tri, sir dung kinh phi theo cic ndi dung, yéu cau cong viée
duoc giao cho phul hop dé hoan thanh nhiém vy, bao dam tiét kiém, hiéu qua;

- Puoc quyét dinh mirc chi cho timg ndi dung cong viéc phu hop véi dic
thu co quan nhung khong vuot qua ché do, tiéu chuan dinh muc hién hanh do co
quan nha nudc cé tham quyén quy dinh;

- Pugc st dung toan b kinh phi tiét kiém va chi vao cac ndi dung sau:



17

+ B6 sung thu nhép cho cong chirc, nguoi lao dong theo hé sb ting thém do
Giam doc S¢ quyét dinh cu thé dua trén so kinh phi tiét kiém duoc nhung tdi da
khong vuot qua 01 1an luong (gém luong theo hé sé va phu cip chirc vu) do Nha
nudc quy dinh;

+ Chi khen thuong cho tap thé, c4 nhan c6 thanh tich;

+ Chi cho cac hoat dong phuc lgi trong co quan;

+ Chi tro cép kho6 khan dot xuat cho nguoi lao dong nghi huu, nguoi bi bénh
hiém nghéo;

+ Chi hd tro thém cho nguoi lao dong khi thuc hién tinh gian bién ché;

+ Trudng hop xét thay kha ning tiét kiém khong on dinh, Giam dbc Sé ¢co
thé trich mot phan so tiét kiém duoc dé 1ap quy du phong on dinh thu nhép;

+ Cudi nam kinh phi tiét kiém chua str dung hét duogc chuyén sang nim sau
tiép tuc st dung.

Giam dbc S¢ quyét dinh viée sir dung kinh phi tiét kiém theo cac ndi dung
néu trén, sau khi thong nhat voi Chu tich cong doan va dugc cong khai trong toan
co quan.

2. Str dung Kinh phi quan 1y hanh chinh do tiét kiém

- Kinh phi quan 1y hanh chinh do tiét kiém 1a phan chénh léch dugc xéac
dinh khi két thuc nam ngan sach da hoan thanh cac nhiém vu cong viéc duoc giao
va s chi thudng xuyén thuc té thap hon du toan cp c6 tham quyén giao.

- Khoan kinh phi da dugc giao nhung chua hoan thanh cong viéc trong ndm
va bat budc phai chuyén sang nim sau dé hoan thanh cong viéc do6 thi khong goi 1a
kinh phi tiét kiém.

a) Tra thu nhap tang thém

Pam bao nguyén tic gin chat luong va hiéu qua cong viéc nguoi nao,
phong nao co thanh tich dong goép dé tiét kiém chi co hiéu suit cong tac cao thi
dugc trd thu nhap tang thém cao hon;

Mic chi tra cu thé do Giam déc So quyét dinh sau khi da thong nhat ¥ kién
v6i Chu tich Cong doan co quan.

b) Tién an trua:

Mirc chi tbi da 12 500.000 dong/ngudi/thang va dugc chuyén vao tai khoan
cua cong churc, nguoi lao dong.

¢) Céc khoan chi khac mang tinh chit phiic 1oi tap thé:

- Mc chi tdi da 1a 1.000.000 dong/nguoi ddi véi Ngay Quéc té Phu nit 8/3,
Ngay Phu nit Viét Nam 20/10, Ngay Gid t6 Hung Vuong, Ngay Chién thang 30/4
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va Quéc té Lao dong 1/5, Ngay Qudc khanh 2/9, Ngay thanh 1ap Quan doi Nhan
dan Viét Nam 22/12.

- Mitee chi téi da 1a 3.000.000 dong/ngudi ddi véi Ngay Tét Duong lich.

- Mc chi téi da 14 10.000.000 dong/nguoi ddi vai Ngay Tét Nguyén dan.
- Mite chi tdi da 1a 3.000.000 dong/ngudi ddi véi Ngay thanh 1ap So.

- Mtic chi téi da 1a 1.000.000 dong/ngudi dbi véi cac ndi dung sau:

+ Ngay Quéc té thiéu nhi 01/6: Chi cho cé4c chéu 1a con cong chirc va ngudi
lao dong trong d6 tudi thiéu nién nhi dong (tir khi méi sinh cho dén 16p 9).

+ Ngay Tét Trung thu: Chi cho cac chéu la con cong chirc va ngudi lao
dong (khong ap dung dbi véi cac chau tir 18 tudi trd 18n).

+ Chi thuong cho cic chau la con cong chirc va nguoi lao dong co thanh
tich cao trong hoc tap (chi cho cac chau hoc sinh tir 16p 1 dén 16p 12).

- Chi tham quan du lich t6i da la 3.000.000 dong/ngudi/nam (d6i voi cong
chirc va nguoi lao dong).

d) Chi qua tang cong chirc, nguoi lao dong nghi huu:
- Tang qua muc t6i da 2.000.000 dong/ngudi.

- Tiép xtic gap mat (mua hoa, qua, banh keo, nudc ngot...): Thanh toan theo
thuc té.

d) Chi tham hoi, phding viéng:

* Pdi v6i cong chire, nguoi lao dong:

- Khi 6m dau phai nam vién diéu tri tr 10 ngay (lam viéc) tré 1én, chi tro
cap toi da 1a 5.000.000 dong/ngudi/lan (mot ndm khong qué 2 1an);

- T than phu mau, chong (vo), con caa cong chirc va ngudi lao dong khdng
may qua doi: Mt chi viéng tdi da 2.000.000 dong/nguoi + vong hoa;

- Ban than cong chire va ngudi lao dong khong may qua doi: Mic chi t6i da
10.000.000 ddng/ngudi (hodc theo quyét dinh cua Giam dbc So);

- Ban than céng chirc va nguoi lao dong da cong tac tai So (tur 36 thang tro
xubng), khéng may qua doi: Mtc chi viéng t6i da 5.000.000 déng/ngudi + vong
hoa.

* PHi véi than nhan gia dinh can bo 18nh dao khdng phai l1a nguoi trong co
quan S&; Giam doc So s& quyét dinh mie chi nhung khdng vuot qua mirc chi dbi
Véi cong chire va nguoi lao dong trong So.

e) Chi khen thuong:

Trich tir qui khen thuong dé thuéng cho tap thé, ca nhan c6 thanh tich:
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- Khen thudng dot xuat: Khen thuéng cho tap thé, cd nhan hoan thanh xuat
sic nhiém vu duogc giao cé tinh chét chi dao, diém, phong trao...

Mtc chi t6i da dbi voi ca nhan: 5.000.000 dong/ngudi va dbi véi tap thé:
10.000.000 ddng/don vi.

- Khen thuong dic biét: Giam dc So quyét dinh.

Mtic chi toi da dbi v6i ca nhan: 100.000.000 dong/ngudi va dbi véi tap thé:
200.000.000 dong/don vi.

g) Chi hd tro cho cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong nghi huu, nghi mat
stc theo ché do:

Mirc chi 1a 01 thang lwong + phu cap chiic vu.

h) Chi hd trg cho cong chic thyc hién tinh gian bién ché

Muc chi do Giam doc S& quyét dinh, cin ctr vao kha ning tai chinh va ddi
tuong thyuc hién tinh gian bién ché, toi da 10.000.000 dong/nguoi.

i) Chi hd trg hoat dong 10n cua t6 chirc Pang, doan, cong tac an ninh. ..

Mirc chi cho mdi t6 chirc toi da khong qua 3.000.000 dong/lan va khong qua
02 lan/nam.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. T6 chirc thye hién

1. Van phong S& cong khai Quy ché trén Cong thdng tin dién tir thanh phan
cua co quan,

2. Hang nam, Vin phong S& bao cao va cong khai du toan ngan sach cap va
quyét toan cac khoan chi theo Quy ché chi tiéu ndi bd tai HoOi nghi can bo, cong
chtrc, vién chirc, ngudi lao dong. Hinh thirc cong khai thyc hién theo quy dinh cua
Luat Phong, chong tham nhiing va quy dinh ctiia B Tai chinh vé cong khai tai cac
don vi du toan;

3. Thanh 1ap T6 cong tac thudng xuyén kiém tra, giam sat viéc thuc hién
cac ndi dung trong quy ché, 1am can ctr danh gia két qua viéc thuc hién tiét kiém
chi. Tir @6 c6 ché do thuong, phat nham dong vién khuyén khich tap thé, ca nhan
thuc hién tot quy ché nay;

4. X1 Iy vi pham quy ché: Cac ddi twong duoc ap dung trong quy ché nay
phai nghiém chinh chap hanh cac ndi dung di duoc xay dung trong quy ché. Néu
ca nhan, tap thé phong, don vi nao vi pham, gy thit thoat lang phi trong quan Iy
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chi hanh chinh, quan 1y va st dung tai san; can ctt vao murc d6 vi pham, Giam dde
S& quyét dinh hinh thirc xir 1y ky luat theo quy dinh.
Diéu 8. Pi¢u khoin thi hanh
1. Quy ché chi tiéu noi bd ¢ hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Trong qué trinh thyc hién néu phat sinh cac khoan chi méi; cac phong,
don vi, cong chirc, nguoi lao dong dé xuat sua doi, bd sung, di€u chinh cho phu
hop, béo cdo Giam doc S¢ quyet dinh./.
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