UBND THANH PHO HAIPHONG ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KE HOACH VA PAU TU Poc lap - Tw do - Hanh phtc
S6: 121 /QD-KHDT Hai Phong, ngay 05 thang 8 ndm 2021
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché quin ly, sir dung tai sin cdng ciia
Sé Ké hoach va Pau tw thanh pho Hai Phong

GIAM POC SO KE HOACH VA PAU TU THANH PHO HAI PHONG

Can cir quyét dinh sé 2382/0D-TCCQ ngay 11/10/1996 ciia Uy ban nhan
dan thanh pho vé viéc thanh lgp Sé Ké hoach va Pau tir Hai Phong;

Can cit Quyét dinh sé6 2638/2016/QD-UBND ngay 28/10/2016 ciia Uy ban
nhdn dan thanh phé vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han
va co cdu té chite ciia S6 Ké hoach va Pau tir thanh phé Hdi Phong;

Can ciwr Ludt Quan ly, sur dung tai san cong nam 2017;

Can ciz Nghi dinh sé6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mot sé diéu cia Ludt Quan Iy, sir dung tai san cdng nam 2017;

Can cit Quyét dinh s6 50/2017/0D-TTg ngay 31/12/2017 cia Thi tuéng
Chinh phi quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mdy méc, thiét bi;

Can cir Théng tw so 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia B6 Tai chinh
hiwéng din mét sé néi dung cia Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay
26/12/2017 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt Qudn 1y, sir
dung tai san céng nam 2017; Thong tw so 45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018
ciia BY Tai chinh huéng dan ché dé qudn 1y, tinh hao mon, khdu hao tai sin
co dinh tai co quan, 16 chire, don vi va tai san c6 dinh do Nha nude giao cho
doanh nghiép quan 1y khéng tinh thanh phan von nha niede tai doanh nghiép;

Xét dé nghi ciia Chanh Van phong So-

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y, st dung tai

san cong ctia S& Ké hoach va Pau tu thanh ph Hai Phong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.



Piéu 3. Chanh Vin phong S&, Trudng cac phong, don vi thudc S va to
chtrc, ca nhan c6 lién quan can ci Quyét dinh thi hanh./.
Noi nhin: GIAM POC

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.




UBND THANH PHO HAIPHONG  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KE HOACH VA PAU TU D@C léjp - Tl.l’ do - Hanh phl’lC

QUY CHE
Quan ly, sir dung tai san cong cua
S¢ Ké hoach va Pau tw thanh phd Hai Phong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé IQP-KHBDT ngay  /8/2021
ciia Gidm déc Sé Ké hoach va Pau tu thanh phé Hai Phong)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh
1. Quy ché nay quy dinh vé quan 1y, str dung tai san cong cua S¢ Ké
hoach va Pau tu thanh phd Hai Phong, bao gdm tai san ¢ dinh hitu hinh, tai

san co dinh vo0 hinh, tai san la cong cu, dung cu va tai san chuyén dung.

2. Viéc quan ly, st dung tai san cong khong thudc pham vi quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay thuc hién theo quy dinh cta phép luat c6 lién quan.

Diéu 2. Tai san cong cia S&

1. Tai san c6ng caa SO hinh thanh do mua siam, dau tu xay dung, dugc
giao, dugc cho tang va hinh thanh tir nguén khac.

2. Tai san ¢ dinh hitu hinh: La nhig tai san c6 hinh thai vat chat c6 thoi han
str dung tir 01 nam trd 18n, c6 nguyén gia ttr 10.000.000 dong trd 1én, bao gdm:

a) May tinh: May chu; may vi tinh ca nhan, may vi tinh xach tay; CPU
(tach roi); man hinh (tach roi); cac thiét bi kém mdy vi tinh khac (tach roi).

b) Thiét bi mang, truyén thong: Hub, switch, router, IGX, modem,
multiport card, thiét bi dau cubi, thiét bi mang, truyén thong Khéc.

¢) Thiét bi truyén dan, hién thi thong tin.

d) Céac thiét bi luu trit dir liéu: O cing ngoai, 0 quang tir, cac thiét bi luu
trit dir liéu khac.



e) May in; may fax; may photocopy; may scan; thiét bi luu dién; ti vi; may
xém gidy; may nghién gidy céc thiét bi tin hoc khac.

2. Tai san ¢d dinh vo hinh: La tai san khong ¢o6 hinh thai vat chét, thoa man
ddng thoi 02 tiéu chuan c6 thdi han st dung tir 01 nim tré 1én, co nguyén gia tir
10.000.000 dong trd 1én, bao gom:

a) Phan mém hé théng: Hé diéu hanh, hé quan tri co s¢ dit liéu.

b) Phan mém ung dung: Phan mém diét virus, phan mém phuc vu cong tac
chi dao, diéu hanh va quan Iy vin ban, phan mém ké toan, co so¢ dir liéu ding
chung NAS, phan mém khéc.

3. Tai san 1a cong cu, dung cu: Hé thong diéu hoa khong khi, cly nudc
udng, ta lanh, hé thdng dién, nudc, ban ghé va cac tai san khac co gia tri nguyén
gia dudi 10.000.000 dong.

4. Tai san chuyén dung: Phuong tién Xe 6 t6 phuc vu cong vu cua co quan.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy va sir dung tai san cong

1. Vian phong Sé 1a ¢au méi théng nhét viéc quan 1y tai san cta So.

2. Quan 1y, khai thac, bao dudng, stra chita, thong ké, ké toan day du vé
hién vat, gia tri.

3. Pam bao ding muc dich, cong nang, doi tuong, ti€u chuan, dinh muc,
ché do theo quy dinh cta phép luét.

4. Thyc hi¢n cong khai, minh bach, tiét kiém, chéng lang phi.

5. Phai dugc giam sat, thanh tra, kiém tra; moi hanh vi vi pham phap luat
vé quan 1y, sir dung tai san cong duge xir 1y kip thoi, nghiém minh theo quy dinh
cua phéap luat.

Piéu 4. Cac hanh vi bi nghiém ciAm

1. Loi dung, lam dung chtic vu, quyén han chiém doat tai san cong dudi moi
hinh thirc.

2. C6 ¥ 1am trai cac quy dinh ctia phép luat, quy dinh cia nha nudc, cia S

vé quan 1y, sir dung tai san cong.



3. Str dung tai san cong lang phi hoac khong sir dung tai san cong dugc
giao gay lang phi.

4. Huy hoai hodc ¢6 ¥ 1am hu hong tai san cong.

5. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phép luat trong st
dung tai san cong.

6. Khong thuc hi¢n hodc thyc hién khong déy da nghia vy ddi véi nha

nudc trong quan ly, st dung tai san cong.

) _Chuong 1l . A
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
Piéu 5. Péi twong dwoe giao quan 1y, sir dung tai san cong
Céc phong, don vi, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong thudc So.
Picu 6. Giao quan Iy va sir dung tai san cong

1. Vin phong So chu tri tham muu, dé xuét giao tai san cho cac phong, don
vi, cOng chuece, vién chie, nguoi lao dong quan 1y, st dung phuc vu cong vu.

2. Viéc ban giao tai san phai dugc 1ap thanh bién ban giao nhan.

3. Céc phong, don vi, cdng chue, vién chirc, nguoi lao dong co6 nghia vu
bao quan tai san cong da giao quan 1y, st dung dam bao hiéu qua, tiét kiem va

chiu trach nhiém dén khi ban giao lai cho Vin Phong.

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia d6i twong dwoe giao quan 1y, sir dung
tai san cong

1. Béi twong duoc giao quan 1y, st dung tai san cd cac quyén sau day:

a) St dung tai san phuc vu hoat dong theo chirc nang, nhiém vu duoc giao.

b) Thuc hi¢n cac bién phap bao v¢, khai thac va st dung hi€u qua tai san

duogc giao theo ché do quy dinh.
2. Béi twong duoc giao quan 1y, st dung tai san ¢ cac nghia vu sau day:

a) Bao vé, khai thac, sir dung tai san cong dung muc dich, tiéu chuan, dinh

mtc, ché do, hi€u qua, tiét kiem.



b) Lap, quan 1y hd so tai san cdng dé phuc vu kiém ké, danh gia lai theo
quy dinh cua phép luat.

c) Bao cdo va cong khai tai san cong theo quy dinh cua phap luat.

d) Thuc hién nghia vu tai chinh trong st dung tai san cong theo quy dinh

cta phép luat.

d) Giao lai tai san cong khi bi hong khdng st dung dugc hoic hét thoi han
st dung khdng con tiép tuc str dung duoc.

Piéu 8. Mua sam, sira chira, bao dwdng tai san cong

1. Hang nam, cin ct vao ké hoach, ngudn kinh phi va nhu cdu mua sam tai
san cong phuc vu cong tac, cac phong, don vi thudc So 1ap dé xuat, dy tru kinh
phi gtri Van phong S¢ tong hop, trinh Giam ddc SO quyét dinh theo tham quyén
hozc phé duyét giri cac co quan lién quan dé thyc hién tha tuc mua sim theo quy
dinh cua phap luat.

2. Tai san lya chon mua sam phai ddng tiéu chuan theo quy dinh, c6 d6 bén
cao, déng b, tan suét sir dung 16n, tiét kiém nang lugng, c6 kha nang mé rong va
nang cap khi can thiét.

3. Vian phong S¢ ¢6 tranh nhiém luu trir hd so, ching tir thanh toan day du
(B&o gia; hop dong mua bén, cung cép tai san, thiét bi; hoa don; bién ban thanh Iy
hop dong...).

4. Trong qua trinh sir dung tai san cong, khi bi hong phai stra chita thay thé
hoac thanh ly thi cdc phong, don vi quan ly, sit dung tai san d6 cé trach nhiém
tong hop giri Van phong S& dé dé xuat x ly.

5. Kinh phi mua sdm, bao dudng, stra chira tai san cong thuc hién theo quy
dinh hién hanh cua phap luat va cac quy dinh lién quan cua thanh phd.

6. Viéc stra chita, bao dudng xe 6 td, nhan vién l4i xe c6 trach nhiém viét
gidy dé nghi, bdo cdo Chanh Van phong dé chi dao kiém tra, 1ap du toén trinh
Giam ddc phé duyét sira chita, thay thé va thanh quyét toan theo quy dinh.

Diéu 9. Theo dbi, kiém ké, diéu chuyén, thu hoi va thanh Iy tai sin

1. Cac phong, don vi chiu trach nhiém theo doi ddi véi tai san cong d4 giao
cho don vi minh.



2. Vin phong S& theo ddi chung toan co quan va chu tri, phdi hop véi cac
phong, don vi thudc S& td chirc kiém ké tai san hang nam hodc bat thuong (do ban
giao, chia tach, sap nhap hoic kiém ké dinh ky, tong kiém ké), theo ddi hao mon
tai san, bao cao két qua kiém ké va bién phap xu 1y trinh Giam dbc S¢ quyét dinh.

3. Truong hop can thiét, Giam déc S& quyét dinh diéu chuyén ti san tir
phong nay sang phong khac trong noi bo S& dé dam bao sir dung tai san hiéu qua.

4. Viéc thu hoi tai san duge thuc hién trong cac trudng hop sau:

a) St dung khong dung muc dich.

b) Khong con nhu cau hodc giam nhu ciu sir dung.

¢) Thira tiéu chuan, dinh mirc cho phép.

e) Tai san bi hu hong khong thé sir dung hodc tai san néu tiép tuc sta chita
chi phi 16n phai thanh ly.

5. Van phong So ¢6 trach nhiém luu trit ho so tai san cong cua So.

6. Thoi han sir dung tai san thiét bi toi thiéu phai bang thoi gian tinh hao
mon theo quy dinh cta phap luat, caa nha nudec.

7. Céc phong, don vi dugc giao st dung tai san cO trdch nhiém bao quan
tdt dé kéo dai thoi han st dung, sau khi dén thoi han hao mon ma van con sir
dung dugc thi van tiép tuc str dung.

8. Khi hét thoi han hao mon va thiét bi hu hong, khong st dung duoc nira
thi Van phong S¢ c06 trach nhiém chu tri tham muu thuc hién thu tuc thanh ly
theo quy dinh cua phap luat, cia nha nudec.

Piéu 10. Xir Iy vi pham vé quan 1y, sir dung tai sin cong

1. Hinh thire xtr Iy vi pham vé quan 1y, sir dung tai san cong;

a) Nhic nho.

b) Thdng bao cbng khai trong toan co quan.

¢) Bé nghi ha bac khi xét danh hiéu thi dua.

d) DBé nghi xtr Iy ky luat.

2. Hinh thitc nhic nhd duoc ap dung doi voi cac truong hop ¢ hanh vi vi
pham 1an dau cac quy dinh vé quan 1y, str dung tai san cong.
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3. Trudong hop di dugc nhic nhd nhung van tiép tuc ¢6 hanh vi vi pham
quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san cong thi bi xtr Iy bang hinh thuc thong bao
cong khai trong toan co quan.

4. Truong hop tai dién cing mot hanh vi vi pham tir 03 lan tr¢ 1én trong
mot nam hodc tiy theo mirc d6 vi pham, thi bi d& nghi ha mot cap khi xét danh
hi¢u thi dua trong nam.

5. Truong hop vi pham cac quy dinh cia Quy ché nay dé xay ra thiét hai
lon dbi véi tai san cong, ngoai viéc b1 xur Iy theo cac hinh thurc tai khoan 1 diéu
nay con phai bi xur 1y trach nhiém vat chat theo quy dinh hién hanh va cac quy
dinh cua phap luat lién quan.

~ Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Picu 11. T6 chirc thue hién

1. Van phong S& chi tri huéng dan, giam sat, tham muu, d& xuét thyuc hién
Quy ché nay.

2. Céc phong, don vi, cong chtre, Vién chuc va nguoi lao dong thude So va
cac ca nhan, to chirc lién quan cé trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

3. Bdi véi cac truong hop khac khdng quy dinh tai Quy ché nay thi thuc
hién theo cac quy dinh cua phap luat hién hanh

Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng mic, dé nghi cac phong, don vi,
cong chtc, vién chirc, nguoi lao dong thudc S¢ phan anh vé Vian phong So dé

bado cao Gidm doc S& xem xét, stra do1, bd sung cho phu hop./.
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