UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAI CHINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:367 /IQD-STC Hai Phong, ngay 19 thang 6 ndam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung tai sin cong tai
S& Tai chinh thanh phé Hai Phong

GIAM DOC SO TAI CHINH HAI PHONG

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;
Can cir Ludt Ngdn sdach nha nuoc ngay 25 thang 6 nam 2015,
Can cir Ludt Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii
quy dinh ché dé tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan 1y hanh chinh doi véi co quan quan 1y nha nuwée; Nghi dinh sé
117/2013/NP-CP ngay 07/10/2013 ciia Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét sé
diéu cia Nghi dinh sé 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 cia Chinh phii quy
dinh ché dé tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh d6i véi co quan quan 1y nha nwée;

Can cir Nghi dinh s6 161/2018/NP-CP ngay 29/11/2018 ciia Chinh phii
ban hanh Nghi dinh sita déi, bé sung mét sé quy dinh vé tuyén dung céng chitc,
vién chirc, ndng ngach céng chirc, thang hang vién chike va thye hién ché dg hop
dé‘ng mot s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuoc, don vi sy
nghiép cong lap;

Can cir Quyét dinh s6 15/2025/0D-TTg ngay 14/6/2025 ciia Thii tudng
Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh mirc sir dung may moc, thiét bi;

Can cir Théng tw s6 342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 ciia BY Tai chinh
quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét so6 diéu cua Nghi dinh s6
163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ciia Chinh phii Quy dinh chi tiét thi hanh
mot sé diéu cia Ludt Ngdn sach nha nudc;

Can cir Théng tw s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ciia BY Tai chinh
quy dinh vé ché dg thanh todn nghi phép hang ndm doi véi can bé, cong chike,
vién chite, lao dong hop dong lam viéc trong cdc co quan nha nwée va don vi sw
nghiép cong lap;
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Can cit Théong tw s6 57/2014/TT-BTC ngay 6/5/2014 ciia Bé Tai chinh vé
viéc sita doi, b sung mét s6 diéu cia Thong tw sé 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011 cia Bé Tai chinh quy dinh vé ché do thanh todn nghi phép hang
nam doi véi can bd, céng chike, vién chite, lao déng hop dong lam viéc trong cdc
co quan nha nudc va don vi su nghiép cong lap;

Can cir Théng tw lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
cua Bo Tai chinh va Bo Noi vu quy dinh ché dé tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir
dung kinh phi quan Ii hanh chinh doi véi cdc co quan nha nwéce;

Can cit Théng tw s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ciia B Tai chinh vé
viéc quy dinh ché dg tié:p khdch nuoc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do
chi t6 chirc hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tié}) khdch trong
nuwoc,

Xét dé nghi ciia Chanh Van phong S6.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y, sir dung tai
san cong tai SO Tai chinh thanh phd Hai Phong.

Pi¢u 2. Giao Vin phong S¢ c6 trach nhiém chi tri, phdi hop véi cac
phong, don vi thudc S& quan 1y, st dung tai sdn dam bdo co6 hi€u qua, tiét kiém,
dung quy dinh; don déc, kiém tra, huéng dan cac phong, ca nhan thudc S Tai
chinh tuan thu thuc hién.

Picéu 3.Chanh Vin phong, Truéng cac phong, cong chirc, vién chic,

nguoi lao dong thudce S& chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhin: GIAM POC

- Nhu Diéu 3;

- Giam doc, cac PGD S¢;

- Cac phong, don vi thudc S&;

- Cac don vi, ca nhan c6 lién quan;

- Luu: VT, VP.PMH.

Nguyén Ngoc Ta
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QUY CHE
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
TAI SO TAI CHINH THANH PHO HAI PHONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-STCngay  thang  nam 2026
ciia Giam déc 8¢ Tai chinh thanh phé Hai Phong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Co sé phap Iy va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, s dung tai san cong cua S¢ Tai
Chinh (sau day goi tat 1a S¢) bao gom: Phuong tién van tai (xe 6 to cOng), trang
thiét bi 1am viéc va cac tai san khac dugc mua sam, hinh thanh tir nguon ngan
sach Nha nudc; tai san duoc dau tu mua sam tir ngudn von khac ngoai ngan sach
va cac tai san khac duogc hinh thanh tir cac nguén: nhan diéu chuyén, nhan tai tro
va c4c ngudn hinh thanh khac... dé thuc hién cac nhiém vu duoc giao theo quy
dinh cua phap luat.

2. Viéc quan ly, st dung tai san cong khong thuoc pham vi quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay dugc thyc hién theo quy dinh ctia phéap luat co lién quan.

3. Dbi tuong ap dung: cén bg, cong churc, vién chirc, ngudi lao dong lam
viéc tai S¢ Tai chinh.

Picéu 2. Tai san thudc co quan Sé Tai chinh

1. Tai san c6 ngudn gdc tir ngan sach Nha nude duge giao cho S¢ quan 1y,
st dung;

2. Tai san tir cac chuong trinh, du an, dé tai va cac hoat dong khac do So
Tai chinh chu tri thuc hién;

3. Tai san vo hinh: Phan mém may vi tinh, cac phan mém chuyén dung,
ban quyén tac gia;

4. Tai san duogc cho, tang, biéu do S& quéan ly;

5. Céac tai san khac theo quy dinh ctia phap luat dugc xac 1ap so hitu toan dan.

Pi¢u 3. Nguyén tic quan Iy va sir dung tai sin

1. Van phong S¢ 1a ddu méi théng nhat viéc quan 1y tai san;

2. Viéc sur dung tai san phai ding muc dich, ché d6, tiéu chuan, dinh muc,
tiét kiém va hi¢u qua;

3. Tai san str dung phai dugc bao dudng, stra chira, gilt gin, bao quan tét
theo ché d6 quy dinh ctia Nha nudc va khuyén céo cua cac nha san xuét;
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4. Viéc quan ly, st dung tai san cong tai S phai dugc thuc hién cong khai,
minh bach; moi hanh vi vi pham ché do quéan 1y, st dung tai san cong phai duoc
xur ly kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cua phap luat.

Dicu 4. Muc dich, yéu cau

- Khai thac va sir dung tai san dam bao hiéu qua, tiét kiém, chéng lang phi,
thét thoat.

- Thyc hién thong nhat viéc mua sam, trang bi, quan ly, st dung vé tai san
cong cia SO Tai chinh dam bao tuan tha cac quy dinh cua phap ludt va huong
dan cua co quan nha nudc c6 tham quyén.

DPieu 5. Cac hanh vi bi nghiém cam

1. Loi dung, lam dung chuc vy, quyén han chiém doat tai san cong duoi
moi hinh thirc;

2. Ch y 1am tréi cac quy dinh ctia So Tai chinh vé quan 1y, str dung tai san cong;

3. Str dung tai san cong khong dung muc dich, tiéu chuan, dinh mtre, ché
dQ; sir dung tai san cong lang phi hoac khong str dung tai san dugc giao gay lang
phi; str dung tai san cong dé kinh doanh trai phap luat;

4. Huy hoai hodc ¢b y 1am hu hong tai san cong; chiém giir, st dung trai
phép tai san cong;

5. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phép luat vé quan 1y,
st dung tai san cong;

6. Khong thuc hién hodc thuc hién khéng day du nghia vu trong quan 1y, st
dung tai san cong.

Chuong 11
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN
Piéu 6. Giao quan Iy va sir dung tai san

1. Van phong chu tri giao tai sdn cho cac ca nhan, cac phong thudc S& quan
1y, st dung dé thuc hién cic nhiém vu duoc giao sau khi duoc su déng y cua
Lanh dao So;

2. Vi¢c ban giao tai san phai duogc 1ap thanh bién ban. Bén giao, bén nhan
c6 trach nhiém ky vao bién ban giao, nhan;

3. Céac cd nhan, cac phong, don vi c6 nghia vu bdo quan tai san cong da
giao quan ly, str dung; thuc hién ban giao lai tai san khi chuyén cong tac hodc nghi viéc;

4. Chanh Van phong, Trudéng cac phong, don vi va ¢4 nhan chiu trach
nhiém quén 1y va st dung tai san duoc giao dén khi giao lai cho Vian phong So.
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Piéu 7. Ping ky sir dung tai san ding chung

1. Tai san dung chung thudc S¢ khong giao cho cac phong va ca nhan quan
1y bao gém: Hé théng diéu hoa, hé théng dién, nudc, cac tai san gén lién véi tru
s& lam viéc.

2. Van phong S¢ chiu trach nhi¢m quan ly viéc st dung tai san dung chung
cua S9.

Pi¢u 8. Mua sim, sira chira, bao dudng tai san, thiét bi

1. Mua sam tai san:

1.1. Quy dinh chung:

- Toan b0 tai san trong phong lam viéc dugc Co quan trang bi phai dugc st
dung, bao quan tot nhat. Khong lam hu hong, mat mat, khong tu y chuyén dich
tai san noi nay sang noi khac. Khi cong chirc, nguoi lao dong chuyén cong tac tir
phong nay sang phong khac can di chuyén tai san phai duoc su chap thuan cia
lanh dao phong, thong bao dé Vin phong tong hop theo ddi va b tri sip xép.
Tai san bi hu hong can bao ngay v6i Vin phong dé c6 bién phap xir 1y stra chira.
C4 nhan dé mat tai san duoc giao phai boi hoan toan bd.

- Khi xay dung du toan hang ndm, cac phong, tién hanh ra soat, ding ky
nhu cAu mua sam tai san can thiét giri Van phong S& tong hop, 1ap ké hoach mua
sdm va dy toan trinh lanh dao S& phé duyét.

- Khi ¢6 nhu cdu mua sdm bo sung trong nam, cic phong, c6 vin ban trinh
Lanh dao S& phé duyét. Vin phong cin ctr vao nhu cau duoc duyét lam thu tuc
mua sam theo quy dinh.

- Khi mua sdm phai 1am tha tuc cho cac phong, theo quy dinh hién hanh;
khi tai san hu hong phai c6 phiéu bao hong lam cin c&r hiy hodc mua sim méi
theo quy dinh.

1.2. Quy dinh cu thé vé tha tuc, ho so mua sim Tai san thudc danh muc
mua sam tap trung thyc hién mua sim tip trung theo quy dinh. Cac tai san khac
tha tuc hd so mua sdm nhu sau:

1.2.1. Mua sim tai san ¢ dinh c6 gia tri tur dudi 50 triéu déng:

Can cu nd1 dung mua sdm tai san duoc giao dau nam hodc giao bod sung,
Vin phong S¢ tién hanh mua sdm tai san khi c6 du cac hd so sau:

- Gidy d& xuit cta bd phin yéu cau mua sim tai san (néu can thiét);

- Dy trit mua sdm d3 duoc Lanh dao S& duyét;

- Héa don hop phap.
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1.2.2. Mua sam tai san c6 dinh ¢6 gia tri tir 50 triu déng dén dudi 300 triéu dé)ng:

Can ctr ndi dung mua sam tai san duoc giao dau nam hoac giao bo sung,
Van phong S¢ tién hanh mua sam tai san khi c6 du cac ho so sau:

- Gidy dé xuat ctia bd phan yéu cau mua sam tai san (néu can thiét);
- Dy trit mua sdm d3 duogc Lanh dao So duyét;

- Quyét dinh mua sam tai san;

- Hop ddng kinh té, thanh 1y hop dong;

- Bién ban nghiém thu va ban giao tai san;

- Héa don, chimg tir hop phap khac (néu co).

1.2.3. Mua sam tai san ¢d dinh c6 gia tri tr 300 tricu déng tro lén:

Thu tyc mua sam duoc thyc hién theo Luat ddu thau sb 22/2023/QH15
ngdy 23/6/2023; Nghi dinh s 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phéap thi hanh Luat Dau thau vé Iya chon
nha thau va cac vin ban phap luat co lién quan.

2. Stra chira, bao dudng tai san
2.1. Dbi voi tai san sira chira:
- Trong trudng hop tai san hong dot xuat:

+ Cac phong, don vi, ci nhan quan 1y st dung tai san 1ap phiéu dé nghj stra
chita giri Van phong S6. Di véi tai san 13 6 t6 va trang thiét bi st dung chung
ctia S&, Vin phong S& tong hop trinh Lanh dao S6 phé duyét;

+ Trong truong hop sira chita, bao tri theo ké hoach: Cin ctr vao ké hoach
stra chira dugc duyét (461 vai tai san 1a 6 to, trang thiét bi van phong, trang thiét
bi cong nghé thong tin), Vin phong So phdi hop véi cac phong, don vi, ca nhan
lién quan tién hanh cac thu tuc sta chira, bao tri theo dung quy trinh.

- Van phong S cin ¢t vao céc tiéu chuan, kha ning cung tung dich vu, chat
lugng, chi phi, thoi gian dé tham muu cho Lanh dao S& lwa chon nha cung tng
dich vu c6 nang lyc, uy tin dé tién hanh stra chita. Khi hoan thanh viéc stra chita,
bdo tri phai thyc hién thu tuc thanh toan ngay theo quy dinh.

- P6i véi cac loai tai san hét thoi gian st dung, hu hong khong bao dam an
toan trong khi sir dung, str dung khong c¢6 hiéu qua can phai thanh 1y, Van phong
Sé& phéi hop vdi cac phong, don vi, ca nhan bao cao Lanh dao S& thanh 1ap Ho1
d6ng dé thanh 1y tai san theo diing quy dinh hién hanh.

2.2. Dbi voi tai san bao tri, bao dudng:

Dén thoi gian bao tri, bao dudng tai san, Van phong S¢ thong bao vai cac
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phong, don vi, c4 nhan vé thoi diém thuc hién. Trong qua trinh bao tri, bao
dudng néu co thiét bi, vat tu, phu kién can thay thé, phai 1ap bién ban va ghi 1o
ndi dung dé bao cdo Lanh dao Sé.

Pic¢u 9. Sir dung, quén ly va tinh hao moén tai san c6 dinh

1. Cac phong, don vi, ca nhan dugc giao quan ly, sir dung tai san, chu dong
lap ké hoach quan 1y, st dung tai san dam bdo tiét kiém, hi¢u qua.

2. Khong str dung tai san cong cuia Co quan vao muc dich cé nhan.

3. Khi mang tai san ctia Sé ra khéi Co quan, truong hop di lam nhiém vu
theo ké hoach hodc dot xuét phai bido cdo va dugc su déng y cua Lanh dao
phong. Trong truong hop mang tai san di stra chita, bao tri bao dudng phai co
gidy dé nghi (c0 xdc nhdn ciia Vin phong S6).

4. Tai san cO dinh tinh hao mon theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc.
Doi véi tai san co dinh néu da tinh di hao mon nhung van con str dung duoc thi
ti€p tuc st dung;

5. Vian phong S¢ kiém tra, giam sat viéc quan 1y, st dung tai san cta cic
phong, don vi, ca nhan; td chirc thuc hién sira chita, bao dudng, bao tri tai san,
thiét bi kip thoi.

Piéu 10. Phin cap quan Iy tai sin, may moéc thiét bj

1. Van phong S& dugc uy quyén cua Giam dbc SO quan 1y chung tai san
thiét bi cua SO va truc tiép quan 1y, st dung tai san, thiét bi dung chung;

2. Céac phong, don vi, ca nhan dugc giao quan ly, st dung tai san chiu trach
nhiém trude Lanh dao S¢ vé quan ly, st dung tai san, thiét bi duoc giao; kip thoi
bao cao Lanh dao So (qua Vin phong S tong hop) vé tinh trang tai san, thiét bi
trong qua trinh st dung;

3. Truéng cac phong, don vi chiu trach nhiém truéc Ban Giam doc So vé
viéc quan 1y tai san, thiét bi dugc giao sau khi mua sdm, duge cho, tang, chuyén
giao tur noi khac;

4. Moi trudong hop 1am mat hodc hu hong tai san déu phai bao cao vé Vin
phong So bang vin ban dé xac dinh nguyén nhan va trinh Lanh dao S¢ xir 1y.

Pi¢u 11. Kiém ké, diéu dong, thu hoi lru kho va thanh ly tai san

1. Van phong S chu tri, phdi hop véi cac phong, don vi theo ddi tai san
ciia So; tO chic cong tac kiém ké tai san hang nim hodc bat thudng (do ban
giao, chia tach, sap nhdp, giai thé don vi hoic téng kiém ké theo yéu cau); theo
ddi hao mon tai san; bao cao két qua kiém ké va bién phap xu 1y trinh Lanh dao
Sé& Quyét dinh;
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2. Trong truong hop can thiét, Lanh dao S& quyét dinh diéu dong tai san tur
phong, don vi ndy sang phong, don vi khac trong S¢ dé dam bao sir dung tai san
hiéu qua;

3. Viéc thu hi tai san duoc thuc hién trong cac trudong hop sau day:

- Str dung khong ding muc dich;

- Khong con nhu cau hodc giam nhu cau st dung;

- Thira tiéu chuan, dinh mtrc cho phép;

- Tai san quy dinh tai khoan 4 Piéu nay.

4. Tai san cong thudc S& duoc thuc hién thanh 1y trong cac truong hop sau:

Tai san da hét han stir dung theo ché 46 ma khong thé tiép tuc st dung (do
hu hong, gap su cd, khong thé khéc phuc duoc...). Tai san chua hét han st dung
theo ché do nhung bi hu hong ma khong thé sira chira duoc hodc viéc stra chita
khong hi€u qua (du toan chi phi stra chira 16n hon 30% nguyén gia tai san).

Tai san bi hu hong khong thé sir dung hodc tai san néu tiép tuc sira chita ma
phai chi phi I6n nhung stir dung khong hi€éu qua phai thanh 1y.

5. Véan phong S& ¢6 trach nhi¢m: Luu trir tai lidu, théng ké tai san, thiét bi
ctia S& bao cdo Lanh dao S¢ khi c6 yéu cdu; Luu trir hd so mua sdm ctia S& (trr
tai san trong danh muc cac Dy 4n, nhiém vu chua ban giao cho S& quan 1y), phéi
hop véi cac phong, thuong xuyén dbi chiéu s sach dé dam bao sd lidu tring
khép vé tai san, thiét bi.

6. Thoi han sir dung tai san, thiét bi t6i thiéu phai bang thoi gian tinh hao
mon do Nha nude quy dinh. Khuyén khich cic phong, c4 nhan phat huy tinh
than trach nhiém bao quan t6t tai san, thiét bi duoc giao quan 1y, str dung dé kéo
dai thoi gian sir dung;

7. Khi tai san, thiét bj ¢ hu hong, khong con sir dung dugc nita thi cac
phong, c4 nhan bao cdo vé Van phong So dé lam thu tuc thanh 1y theo quy dinh;

8. Van phong S& chiu trach nhiém lam céac thu tuc thanh ly tai san theo
ding quy dinh hién hanh.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Trach nhiém thi hanh

Cac phong, cong chuc, nguoi lao dong thude S& co trach nhi€ém thyc hién
Quy ché ndy. Truong cac phong, quan triét, chi dao va gidm sat coéng chirc,
ngudi lao dong cua don vi minh thyc hién nghiém tic Quy ché nay.



Piéu 13. T6 chirc thue hién
1. Van phong S& chu tri huéng dan, giam sat viéc thuc hién Quy ché nay;

2. Béi véi cac truong hop khac khong quy dinh tai Quy ché nay thi thuc
hién theo cac quy dinh hién hanh;

3. Trong qua trinh thuc hi¢n néu c6 kho khin, vuong mic, dé nghi cac
phong, thudc So phan anh vé Vin phong So dé bao cao Lanh dao S¢ xem xét,
b sung, diéu chinh./.
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